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ANUNT

Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic al Universitatii Babes-Bolyai invita studentii
UBB, interesati sa dobandeascad experientd profesionala, competente si abilitdti practice specifice,
sa aplice la:

PROGRAMUL DE INTERNSHIP LA DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA
PERSONALULUI DIDACTIC - SECRETARIAT (MODUL PEDAGOGIC)

Perioada de desfasurare: mai 2026 — octombrie 2026
Programul de lucru: 20 ore/sdaptamana, 4 ore/zi
Locatia: Cluj-Napoca, Calea Motilor, nr. 11
Numarul de locuri disponibile: 1 pozitie

Ce cautam?

Criterii de eligibilitate specifice:

e Student inscris la nivel licentd sau masterand;

e Competente digitale (pachetul Microsoft Office);
e Atentie la detalii si foarte organizat;

e Abilitati multitasking si lucru in echipa.

Criteriile de eligibilitate generale:
e Varsta minima 18 ani;
e Fara raporturi de munca active sau incheiate cu Universitatea Babes-Bolyai.

Constituie avantaj:
Voluntariat sau experientd in domeniul administrativ/secretarial constituie avantaj.

Ce oferim?

e Oportunitatea de a contribui la procesul de digitalizare si eficientizare a activitatilor
administrative din cadrul DPPD;

e Experientd practicd in imbunatatirea fluxurilor administrative aferente modulelor
pedagogice Nivel I si Nivel II;

e Dezvoltarea competentelor profesionale intr-un mediu academic dinamic;

e Formarea unei conduite profesionale bazate pe atentie, rigurozitate, responsabilitate si
eficienta 1n activitatea administrativa.
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Cum se depun candidaturile?

Pentru a participa la selectie studentii interesati vor transmite pe adresa de e-mail
noela.fozocos@ubbcluj.ro sau vor depune la sediul nostru — Cluj-Napoca str. lon I. C.
Bratianu nr.14 etajul 1 — urmatoarele documente:

e Scrisoare de intentie,

e Curriculum vitae,

e Copia actului de identitate,

e Adeverinta care atesta calitatea de student la Universitatea Babes-Bolyai,

e Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Termenul limita pentru inscriere: 31.03.2026, ora 16:00.
Cum vom selecta candidatii?

Candidaturile Tnregistrate vor fi analizate, intr-o prima etapa, din perspectiva indeplinirii
conditiilor de eligibilitate generale si specifice.

Rezultatele preselectiei vor fi publicate pe pagina de internet a universitatii in data de
01.04.2026.

Candidatii admisi dupa prima etapa vor participa la un interviu in cadrul caruia urmarim sa

evaludm motivatia si disponibilitatea acestora.

Interviul se va desfasura in data de 06.04.2026, detaliile privind locatia si ora desfasurarii

interviului va vor fi comunicate ulterior, prin e-mail, printr-o informare oficiala.

Cum vom comunica rezultatele finale?

Rezultatele selectiei vor fi publicate pe pagina de internet a universitatii in data de 07.04.2026.
Candidatii nemultumiti de rezultatele preselectiei sau selectie au posibilitatea sa depund

contestatii in termen de o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor.

Informatii suplimentare pot fi obtinute la tel.0264-405300 int.5443 sau pe adresa de e-mail
noela.fozocos@ubbcluj.ro.

Publicat azi,
17.03.2026
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