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ANUNȚ 

  

Secretariatul General al Universității Babeș-Bolyai invită studenții UBB, interesați să dobândească 

experiență profesională, competențe și abilități practice specifice, să aplice la: 

 

PROGRAMUL DE INTERNSHIP LA SECRETARIATUL GENERAL 

 

Perioada de desfășurare: aprilie 2026 – octombrie 2026 

 

Programul de lucru: 20 ore/săptămână, 4 ore/zi 

 

Locația: Cluj-Napoca, str. Mihail Kogălniceanu nr. 1 

 

Numărul de locuri disponibile: 2 poziții 

 

Ce căutăm? 

 

Criterii  de eligibilitate specifice: 

• Studenți în cadrul ciclurilor de master sau doctorat la UBB; 

• Capacitate de gestionare a unor volume mari de documente, în format fizic și electronic 

(înregistrare, sortare, consemnare în registre/condici, distribuirea/expedierea și arhivarea 

documentelor etc.); 

• Competențe digitale (operarea cu aplicații de tip Microsoft 365, organizarea și gestionarea 

fișierelor în medii digitale, utilizarea echipamentelor și a aplicațiilor de scanare); 

• Atenție la detalii și rigurozitate în prelucrarea informațiilor. 

 

Criteriile de eligibilitate generale: 

• Vârsta minimă 18 ani; 

• Fără raporturi de muncă active sau încheiate cu Universitatea Babeș-Bolyai. 

 

Ce oferim? 

 

• Dezvoltarea competențelor în digitalizarea eficientă a documentelor; 

• Aplicarea corectă a standardelor de denumire și organizare a fișierelor; 

• Utilizarea practică și eficientă a instrumentelor digitale moderne; 

• Formarea unei conduite responsabile privind confidențialitatea și securitatea datelor; 

• Îmbunătățirea atenției la detalii și a abilităților de organizare personală. 

 

Cum se depun candidaturile? 

 

Pentru a participa la selecție studenții interesați vor transmită pe adresa de e-mail 

noela.fozocos@ubbcluj.ro sau vor depune la sediul nostru – Cluj-Napoca str. Ion I. C. 

Brătianu nr.14 etajul 1 – următoarele documente: 

mailto:noela.fozocos@ubbcluj.ro
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• Scrisoare de intenție,  

• Curriculum vitae, 

• Copia actului de identitate, 

• Adeverință care atestă calitatea de student la Universitatea Babeș-Bolyai. 

 

Termenul limită pentru înscriere: 16.03.2026. 

 

Cum vom selecta candidații? 

 

Candidaturile înregistrate vor fi analizate, într-o primă etapă,  din perspectiva îndeplinirii 

condițiilor de eligibilitate generale și specifice.  

Rezultatele preselecției vor fi publicate pe pagina de internet a universității în data de 

17.03.2026. 

 

Candidații admiși după prima etapă vor participa la un interviu în cadrul căruia urmărim să 

evaluăm motivația și disponibilitatea acestora. 

Interviul se va desfășura în data de 18.03.2026, detaliile privind locația și ora desfășurării 

interviului vă vor fi comunicate ulterior, prin e-mail, printr-o informare oficială. 

 

Cum vom comunica rezultatele finale? 

 

Rezultatele selecției vor fi publicate pe pagina de internet a universității în data de 19.03.2026. 

 

 

 

Candidații nemulțumiți de rezultatele preselecției sau selecție au posibilitatea să depună 

contestații în termen de o zi lucrătoare de la afișarea rezultatelor. 

 

 

Informaţii suplimentare pot fi obţinute  la tel.0264-405300 int.5443 sau pe adresa de e-mail 

noela.fozocos@ubbcluj.ro. 

  

 

 

 

Publicat azi, 

      24.02.2026 
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