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ANUNT

Directia Resurse Umane a Universitdtii Babes-Bolyai invitd studentii UBB, interesati sa
dobandeasca experienta profesionald, competente si abilitati practice specifice, sa aplice la:

PROGRAMUL DE INTERNSHIP LA SERVICIUL ACTE DE STUDII
Perioada de desfasurare: octombrie 2025 — aprilie 2026
Programul de lucru: 20 ore/sdptamana
Locatia: Cluj-Napoca, str. Universitatii nr. 7-9
Numarul de locuri disponibile: 2 pozitii
Ce cautiam?

Criterii de eligibilitate specifice:

e Competente digitale (operarea cu aplicatii de tip Microsoft Office, organizarea si gestionarea
fisierelor In medii digitale, utilizarea echipamentelor si a aplicatiilor de scanare);

e Capacitatea de lucru cu volume mari de documente;

e Atentie la detalii si rigurozitate in prelucrarea informatiei.

Criteriile de eligibilitate generale:
e Varsta minima 18 ani;
e Féara raporturi de munca active sau incheiate cu Universitatea Babes-Bolyai.

Ce oferim?

Dezvoltarea competentelor in digitalizarea eficientd a documentelor;

Aplicarea corecta a standardelor de denumire si organizare a fisierelor;

Utilizarea practicd si eficienta a instrumentelor digitale moderne;

Formarea unei conduite responsabile privind confidentialitatea si securitatea datelor;
Imbunatitirea atentiei la detalii si a abilitatilor de organizare personala.

Cum se depun candidaturile?

Pentru a participa la selectie studentii interesati vor transmita pe adresa de e-mail
noela.fozocos@ubbcluj.ro sau vor depune la sediul nostru — Cluj-Napoca str. lon I. C.
Bratianu nr.14 etajul 1 — urmatoarele documente:

e Scrisoare de intentie,

e Curriculum vitae,

e Copia actului de identitate,
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e Adeverinta care atesta calitatea de student la Universitatea Babes-Bolyai.

Termenul limita pentru Inscriere: 15.09.2025.

Cum vom selecta candidatii?

Candidaturile nregistrate vor fi analizate, intr-o prima etapa, din perspectiva indeplinirii
conditiilor de eligibilitate generale si specifice.

Rezultatele preselectiei vor fi publicate pe pagina de internet a universitatii in data de
16.09.2025.

Candidatii admisi dupa prima etapa vor participa la un interviu in cadrul caruia urmarim sa
evaludm motivatia si disponibilitatea acestora.

Interviul se va desfasura in data de 18.09.2025, incepand cu ora 11:00, la sediul I.C.Bratianu
nr. 14.

Cum vom comunica rezultatele finale?

Rezultatele selectiei vor fi publicate pe pagina de internet a universitatii in data de 19.09.2025.

Candidatii nemultumiti de rezultatele preselectiei sau selectie au posibilitatea sd depuna
contestatii in termen de o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor.

Informatii suplimentare pot fi obtinute la tel.0264-405300 int.5443 sau pe adresa de e-mail
noela.fozocos@ubbcluj.ro .

Publicat azi,
02.09.2025
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