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TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 

pentru proba scrisă a concursului organizat în vederea ocupării 

postului vacant de administrator financiar  

 
 
 

 BIBLIOGRAFIE: 

 
1. Decretul 209/1976 – Regulamentul operațiunilor de casă. 

2. O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile. 

3. O.M.F. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii. 

4. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și 

răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor. 

  

 TEMATICA DE CONCURS: 

 

1. Efectuarea încasărilor și plăților în numerar. 

2. Acordarea de avansuri în numerar și decontarea lor. 

3. Evidența și păstrarea  numerarului. 

4. Registrul de casă și Dispoziția de plată/încasare către casierie. 

5. Organizarea și efectuarea inventarierii disponibilităților bănești precum și alte 

valori aflate în casieria entității. 

6. Garanții constituite la gestionari. 

 


