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TEMATICA DE CONCURS

Pentru ocuparea postului de Administrator patrimoniu studii superioare

l.invé‘;émﬁntul superior. Dispozitii generale.

2. Structura organizatoric3 a institutiilor de inviimant superior. Structurile, functiile
de conducere din invatamantul superior si atributiile acestora.

3. Finantarea §i patrimoniul universititilor.

4. Structura §i organizarea Universititii Babes-Bolyai.

5. Drepturile si obligatiile angajatului si angajatorului.

6. Sanctiunea disciplinard a personalului din institutiile de invitimant superior.
7. Formarea profesionald a salariatilor.

8. Rédspunderea disciplinara §i patrimoniali a salariatilor.

9. Conditii de angajare si rispunderea gestionarilor.

10. Drepturi si obligatii in legaturd cu primirea si pistrarea bunurilor materiale.
11. Garantia In numerar si garantia suplimentara.

12. Predarea-primirea gestiunii de valori materiale.

13. Normele cu privire la accesul, evidenta si protectia turistilor in structuri de
primire turistice cu functiuni de cazare.

14. Dispozitii generale privind operatiile de incasdri si pliti.
15. Efectuarea incasarilor si plati in numerar.

16. Evidenta si pistrarea numerarului.

17. Controlul respectirii disciplinei de casa.

18. Arhivarea documentelor.

19. Obligatiile salariatului privind normele P.S.I.

20. Obligatiile salariatului privind N.T.S.



