Extensia Sighetu Marmatiei
Str. Avram lancu nr. 6
Sighetu Marmatiei, 435 500

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAL Jud. Maramures
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM Tel: 0262-318820
BABES-BOLYAI UNIVERSITAT Fax: 0262-318820
BABES-BOLYAT UNIVERSITY

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Tematica si bibiografia orientativa pentru postul de
Administrator patrimoniu
la Extensia Sighetu Marmatiei

Tematica:

1. Tnvatdmantul superior. Principii care guverneazd sistemul national de fnvdtdmant superior.

Structura organizatorica a institutiilor de fnvatamant superior.

Structurile, functiile de conducere din invatamantul superior si atributiile acestora.

Finantarea si patrimoniul universitatilor.

Structura si organizarea UBB.

Obiective si principii ale codului etic al UBB.

Aplicarea procedurilor de atribuire. Elaborarea documentatiei de atribuire.

Conditii de angajare si raspunderea gestionarilor.

Drepturi si obligatii in legatura cu primirea si pastrarea bunurilor materiale.

Garantia in numerar si garantia suplimentara.

Predarea-primirea gestiunii de valori materiale.

. Clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.

. Raspunderi cu privire la gestionarea bunurilor.

. Obligatiile gestionarului cu privire la primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

Predarea — primirea gestiunii de bunuri materiale.

. Obligatiile salariatului privind normele P.S.I.

Obligatiile salariatului privind N.T.S.

. Masuri si obligatii specifice pentru intreg personalul, privind prevenirea contaminarii cu virusul
SARS-COV-2.
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Bibliografie orientativa

. Legea invatamantului superior nr. 199/2023 actualizatd 2025

. Carta UBB

. Codul etic al UBB

. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

. H.G. 2139/2004 privind clasificarea si duratele normale de functionare a

mijloacelor fixe

6. Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea n legatura cu gestionarea bunurilor, lege nr. 54/1994 privind
modificarea unor prevederi din legea nr. 22/1969.

7. Ordinul Ministerului Economiei si Finantelor nr. 3512/2008, cu modificarile
ulterioare, privind documentele financiar contabile.

8. H.C.M. nr. 2230/1969, privind gestionarea bunurilor materiale.

9. Legea 15/1994, republicata privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale;

ua b WN


https://lege5.ro/Gratuit/geztqmjwgq4ts/legea-invatamantului-superior-nr-199-2023
https://lege5.ro/Gratuit/geztqmjwgq4ts/legea-invatamantului-superior-nr-199-2023

Extensia Sighetu Marmatiei
Str. Avram lancu nr. 6
Sighetu Marmatiei, 435 500
Jud. Maramures

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI

BABES-BOLYAI TU]]UF'h'\NYEGYETH'[ Tel: 0262-318820
BABES-BOLYAL UNIVERSITAT Fax: 0262-318820
BABES-BOLYAL UNIVERSITY

TRADITIO ET EXCELLENTIA

10. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare.

11. Ordinul nr. 3512/2008 al Ministerului Economiei si Finantelor privind
documentele financiar-contabile.

12. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa

ale unitatilor de stat.

13. Legea nr. 307/2006, cu modificarile ulterioare, privind apararea impotriva

incendiilor.

14. Legea nr. 319/2006, cu modificarile ulterioare, privind protectia si

securitatea muncii.

15. Reglementari interne pe linie de Securitate si sanatate a muncii privind

prevenirea contaminarii cu virusul SARS-COV-2.

Comisia de concurs.
09.05.2025



