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Tematica si bibliografie pentru proba scrisa a concursului organizat in vederea
ocuparii postului de administrator patrimoniu, vacant in cadrul Serviciului
Administrativ al Universitatii Babes-Bolyai

Tematica:

. Invatamantul superior. Principii care guverneaza sistemul national de invatamant superior,
- Autonomia universitara. Raspunderea publica a institutiilor de invatdmant superior,

. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior. Structura si organizarea UBB,
. Principii de organizare si functionare a Universitatii Babes-Bolyai,

. Structurile, functiile de conducere din invatamantul superior si atributiile acestora,

. Rolul statului in invatamantul superior,

. Finantarea si patrimoniul universitatilor,

. Drepturile si obligatiile angajatului si angajatorului,

. Sanctionarea disciplinara a personalului din institutiile de invitdmant superior,

10. Raspunderea disciplinara si patrimoniala a salariatilor,

11
de
12
13

. Tipuri de contracte de achizitie publici. Reguli comune aplicabile pentru atribuirea contractelor
achizitie publica,

. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica,

. Sanatate si securitate in muncd. Autorizarea functionarii din punct de vedere al securitatii si

sanatatii in munca,

14

. Obligatiile angajatorului in domeniul sdnatétii si securitatii in muncs. Supravegherea sanatatii

lucratorilor,

15.
16.
17.
18.
19;
20.
21.
22.
23,
24.

im

Obligatiile angajatorului privind apararea impotriva incendiilor,

Angajarea si raspunderea gestionarilor,

Drepturi si obligatii in legatura cu primirea si pastrarea bunurilor materiale,
Predarea- primirea gestiunii de valori materiale,

Clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe;

Utilizarea infrastructurii Universitatii “Babes-Bolyai”,

Mijloace de protectie si alarmare impotriva efractiei,

Analiza de risc la securitate fizic3,

Norma tehnicd privind proiectarea si realizarea sistemelor tehnice de protectie si de alarmare
potriva efractiei - Reguli de proiectare a sistemelor de alarmare impotriva efractiei.
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Bibliografie:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023,

2. Carta UBB,

3. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii,

4. HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

6. Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, modificat3 si completata,

7. Ordinul nr.163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor,

8. Legea 319/2006, Legea securlta';n si sanatatii in munca,

9. Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii 319/2006,

10. Legeanr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdtura cu gestionarea bunurilor, modificat si completata

11. Hotdrarea Consiliului de Ministri nr. 2230/08.12.1969 privind gestionarea bunurilor materiale
ale organizatiilor de stat.

12. Legea 15/1994 republicatd privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale; 15. H.G. 2139/2004 privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe;

13. Regulamentul de utilizare a infrastructurii Universitatii “Babes-Bolyai”;

14. Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

15. INSTRUCTIUNI nr. 9 din 1 februarie 2013, privind efectuarea analizelor de risc la securitatea
fizica a unitatilor ce fac obiectul Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor,

16. HOTARARE nr. 301 din 11 aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor Si protectia persoanelor.



