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Tematica si bibliografia orientativa pentru postul de
Referent de specialitate
+ la Extensia Sighetu Marmatiei

Tematica:

1. Sisteme de operare de tip windows (Windows 7, Windows 8.1, Windows 10) — instalare,
configurare, administrare

2. Instalare, configurare si utilizare la nivel avansat a suitelor Microsoft Office (2016-2023)
- Implementarea programelor si aplicatiilor software specifice

3. Asigurarea securitatii unei refele de calculatoare, a programelor si a datelor;

4. Salvari si restaurari date;

5. Instaldri, configurdri, echipamente de retea (router, switch, access point);

6. Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, intranet, retele virtuale;

7. Prevederile Cartei UBB;

Bibliografie orientativa
1. Retele de comunicatii intre calculatoare — lon Banic3

Retele de calculatoare - Andrew S. Tanenbaum, editura Byblos, 2003

Utilizarea computerului — Windows 7 - Raluca Constantinescuy, lonut Danaila

Microsoft Press - Ed Bott - Introducing Windows 10 for IT Professionals

Microsoft Press- Ed Bott - Windows 10 IT Pro Essentials: Top 10 Tools

Microsoft Office 2007 — Steve Schwartz (Ed. Niculescu)

Microsoft Office 2010 for Windows — Steve Schwartz

Sisteme de operare - Florian Mircea Boian, Alexandru Vancea, Darius Bufnea, Claudiu

Cobarzan, Adrian Sterca, Dan Cojocar - Risoprint, 2006.

9. Oricare documentatie care se potriveste tematicii

10. Carta UEB
(https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/CartalUBB_2021.pdf)
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