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TEMATICA de concurs pentru postul de referent de specialitate  S  : 

 

1.   Invatamantul  universitar-structura,   functiile,   organizarea şi functionarea   invatamantului superior; 

2.   Structura Universitatii Babes-Bolyai/Structura Facultatii; 

3.    Competentele Consiliului de Administratie al UBB/Consiliul Facultatii; 

4.  Organizarea si desfasurarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master şi de doctorat in anul 
universitar 2023-2024; 

5.    Organizarea şi finalizarea studiilor in invatamantul superior; 

6.   Organizarea studiilor in baza Sistemului european de credite transferabile; 

7.  Regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior; 

8.   Tipuri de diplome, certificate şi atestate acordate in invatamantul superior; 

9.   Drepturile şi obligatiile studentului; 

1 O. Modul de acordarea burselor pentru studenti - ciclurile de studii licenta §i master; 

11. Recunoasterea perioadelor de studii efectuate in cadrul mobilitatilor internationale definitive; 

12. Repartizarea locurilor in caminele studentesti; 

13. Contractele de studii şi scolarizare; 

14. Arhivarea documentelor; 

15. Cunostinte  de operare PC: Word, Excel, Internet; 

16. Cunostinte de utilizare  a aparaturii de birou:  calculator,  imprimanta,  fax,  scanner, copiator, telefon; 

1 7. Cunostinte de tehnoredactare. 

Bibliografie: 

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/10.01.2011 - Titlul Ill - Invatamantul superior; 

2. Carta Universitatii Babes-Bolyai Cluj-Napoca; 

3. Regulament privind activitatea  profesionala a studentilor (nivel licenta  si master) din Universitatea Babes-Bolyai in  
baza  sistemului  european  de  credite  transferabile  (ECTS)   

4.  Regulament  cadru  privind  cazarea  in  caminele  studentesti  

5. Regulament privind acordarea burselor pentru studenti-ciclurile de studii licenta si masterat, forma 
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de invatamant cu frecventa  

6. Statutul studentului din UBB 

7. OMECS pentru  aprobarea Metodologiei-cadru privind  organizarea admiterii in ciclurile  de studii universitare   de 
licenta,  de master  si de doctorat  pentru  anul universitar 2023-2024,  

8.   Regulamentul  de  admitere   al  Universitatii  Babes-Bolyai    pentru   anul   universitar    2023/2024,  

9. OMECS  privind  aprobarea  Metodologiei-cadru    de organizare   si desfasurare  a 

exemenelor  de Iicenta/diploma  şi disertatie 

10. Regulamentul   de organizare   si desfasurare   a examenului de finalizare  a studiilor  nivel  licenta  şi 

masterat   

11. Regulament   de recunoastere   a perioadelor   de studii  in  strainatate  al Universitatii   Babes-Bolyai  

12. Ordinul  pentru  aprobarea  Regulamentului   privind  regimul   actelor  de studii in sistemul de invatamant  superior,   

13. HG  nr.  733/13.10.1998    -  cu  privire   la  tipurile  de  diplome,   certificate   si  atestate   acordate  in 

invatamantul  superior; 

14. Legea Arhivelor  Nationale nr. 16/1996; 

15. Ordinul Nr.  217/1996  privind  aprobarea   instructiunilor   privind  activitatea  de arhiva  la creatorii  si detinatorii  
de documente  -  Capitolul  II -  Evidenta  documentelor. 
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