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TEMATICĂ ŞI BIBLIOGRAFIE  
Concursul de ocupare a postului de secretar din cadrul Facultății de Business 

 

TEMATICA: 

 

 

1. Învățământul universitar – structura, funcțiile, organizarea și funcționarea 

învățământului superior 

2. Structura Facultății de Business 

3. Organizarea studiilor în baza Sistemului European de Credite Transferabile. 

4. Modul de organizare a examenelor de finalizare a studiilor în învăţământul superior- 

examane de licenţă şi disertaţie. 

 

5. Drepturile şi obligaţiile studenţilor. 

 

6. Mobilitatea academică a studenţilor. 

 

7. Tipuri de burse acordate studenților. Modul de acordare a burselor de performanță I 

și II , sociale pentru studenţi. 

 

8. Regimul actelor de studiu în sistemul de învățământ superior. 

9. Tipuri de diplome, certificate şi atestate în învățământul superior. 

10.  Arhivarea documentelor. 
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BIBLIOGRAFIA: 

 

1. Legea învățământului superior nr.199/2023  

2. Regulamentul de funcționare al Facultății de Business 

3. Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor (nivel licenţă şi masterat) 

din Universitatea “Babeş- Bolyai” în baza Sistemului European de Credite 

Transferabile (ECTS), aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 81/12.06.2023  - 

https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2023-

2024/Regulament_activitate_profesionala_2023_Senat_FINAL.PDF  

4. Regulamentul de organizare şi desfăşurare a examenului de finalizare a studiilor 

nivel licenţă şi masterat, aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 39/18.03.2024 

https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/Regulament_examene_finaliza

re_studii_2024_dupa_Senat_FINAL.PDF   

5. Regulamentul privind acordarea burselor pentru studenţi  - ciclurile de studii licenţă 

şi masterat, forma de învăţământ cu frecvenţă, aprobat prin Hotărârea Senatului nr. 

25/19.02.2024 - https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/files/invatamant/2023-

2024/Regulament_activitate_profesionala_2023_Senat_FINAL.PDF 

6.  Regulamentul privind regimul actelor de studii și al documentelor universitare în 

UBB – HS 9473 din 13.07.2020, modificat prin Hotărârea Senatului 117/17.10.2022 

https://senat.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2020/10/Regulament-privind-regimul-

actelor-de-studii-%C8%99i-al-documentelor-universitare-%C3%AEn-

Universitatea-Babe%C8%99-  

7.  Legea Arhivelor Naționale nr. 16/1996 

8.  Ordinul nr. 217/1996 privind aprobarea instrucțiunilor privind activitatea de arhivă 

la creatorii și deținătorii de documente – Capitolul II – Evidența documentelor. 
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