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Tematica si bibliografia de concurs
ocupare post Administrator patrimoniu

Tematica

invatamantul superior. Principii care guverneaza sistemul national de invatamant superior.
Structura organizatorica a institutiilor de invatdmant superior;
Structurile, functiile de conducere din invatdmantul superior;
Finantarea si patrimoniul universitatilor;

Structura si organizarea UBB;

Obiective si principii ale codului etic UBB;

Evaluarea necesitatilor si a beneficiilor in domeniul achizitiilor publice;
Vocabularul comun al achizitiilor publice CPV;

Praguri valorice in domeniul achizitiilor publice;

Achizitia directa;

Eliberarea din magazie a materialelor pentru consum;

Etapele executiei cheltuielilor bugetare;

Clasificatia indicatorilor privind finantele publice;

Documentele justificative si rolul lor informational;

Depozitare materii prime

Depozitare vesela si ustensile de lucru

Depozitare ustensile pentru curdtenie, detergenti, solutii de spalare si curatare
[gienizarea si combaterea daunatorilor

Gestionarea deseurilor

Sandtatea si igiena personalului

Obligatiile salariatului privind normele PSI si SSM;

Bibliografie

Legea educatie nationale 1/2011, actualizatd/Legea invatamantului superior 199/2023;
Carta UBB;

Codul etic UBB;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata;

Hotdrare nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

OMFP nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile, actualizat;

OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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Punct Castronomic Local - Ghid de Bune Practici de Igiena si Productie Culinara, disponibil
la adresa:
http://www ansvsa.ro /download/ghidu

ri_-_toate/ghid

i_sanat.publica/Punct

Gastronomic-Local-Ghid-de-bune-practici-de-igiena-si e ara.pdf;

ki Indrumar de bune practicx Punct Gastronomic chai, disponibil ia adresa:
http://www.ansvsaro/download/ghiduri_-_toate/ghid_sig.alim_si_sanat.publica/Punct-
Gastronomic-Local-indrumar-de *»b.ma practici-creat-de-Ascciatia-Gastro-Local-Brasov.pdt;
.Legea 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;

Legea 307 /2006 privind apararea Impotriva incendiilog;



