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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
Concursul de ocupare a postului de Redactor la Centrul de Cooperiri

Internationale

Tematica:
Invatamantul universitar: structura, functiile, organizarea si functionarea invatdmantului superior
Structura Universitatii Babes-Bolyai (UBB)
Strategia de internationalizare a UBB
Procedurile privind eliberarea Dispozitiei Rectorului
Metodologia privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master
(studenti internationali din tari UE si tari terte)
Drepturile si obligatiile studentului in raport cu procedurile UBB, Comisia Europeani si legislatia
nationala
Organizarea si finalizarea studiilor in invatamantul superior
Organizarea studiilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile
Declaratia de la Bologna si Declaratia de la Salamanca
Rolul, responsabilitatile si organizarea Centrului de Cooperari Internationale
Arhivarea documentelor
Organizare evenimente pentru studenti, cetdteni straini
Programul de studenti-ambasadori (Unibuddy)
Intocmire situatii statistice si prelucrare date
Organizarea de evenimente pentru studentii, cetateni straini
Cunostinte de operare PC (Word, Excel, Internet), tehnoredactare si programe de prezentare (de ex.
Canva)

Cunostinte de utilizare a aparaturii de birou: calculator, imprimanta, fax, scanner, copiator, telefon.
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Bibliografie:

Legislatia in vigoare: Legea Educatiei Nationale nr. 1/2012, Legea Arhivelor Nationale nr.

16/1996, OUG 194/2002 (regimul strainilor din Romania), OUG 102/2005, Legea asigurdrilor sociale de

sandtate 148/1997, Metodologie de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul

universitar 2017-2018 aprobata prin OMEN 3473/2017, Ordinul privind organizarea admiterii

3102/08.02.2022, Ordinul nr. 6121/2016 — cu completarile si modificarile ulterioare pentru fiecare act

normativ mentionat anterior, Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatimantul

superior de stat din Romania, incepand cu anul universitar 2017-2018, aprobata prin ordin comun MEN

nr. 3900/2017, MAE nr. A10/2046/2017 si MRP nr. C/129/2017, HG nr. 288/1993 (programul de burse

oferite de statul Roman prin MAE), HG 518/1995 — cu modificarile si completarile ulterioare.
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Pagina de internet a UBB

Procedura privind Dispozitia Rectorului

Regulamentul de admitere al Universitatii Babes-Bolyai
Declaratia de la Bologna

Declaratia de la Salamanca

Hotararile Senatului UBB privind strategia de internationalizare
Carta Universitatii Babes-Bolyai Cluj-Napoca (2014)

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (nivel licenta si master) din

Universitatea Babes-Bolyai in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS), aprobat prin
Hotararea Senatului nr. 70/14.06.2021
10. Statutul studentului din UBB, aprobat prin Hotararea Senatului nr. 508/SEN/13.01.2014;



