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TEMATICA

1. Invitimantul universitar - structura, functiile, organizarea si functionarea invatamantului
superior;

Structura Universitatii Babes-Bolyai;

Formarea si functionarea Aliantelor universitare;

Structura aliantei EUTOPIA, misiune, programe si activitati;

Drepturile si obligatiile personalului trimis in strdinatate;

Eliberarea Dispozitiei Rectorului;

Arhivarea documentelor;

Cunostinte limba engleza — nivel avansat;
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Cunostinte de operare PC: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), aplicatii de
comunicare on-line si sesiuni de lucru la distanta, internet — nivel avansat;

10. Cunostinte de tehnoredactare.

BIBLIOGRAFIA

Legea educatiei nationale nr. 1/10.01.2011 - Titlul III - Invatdmantul superior;

Carta Universitdtii Babes-Bolyai, Cluj-Napoca, 2021;

European Universities Initiative;
Pagina web EUTOPIA;
Misiunea EUTOPIA;

Proiectul EUTOPIA MORE;

Procedura UBB privind eliberarea Dispozitiei Rectorului;
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Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului

roman trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

9. Legea arhivelor nationale nr. 16/1996;

10. Ordinul Nr. 217/1996 privind aprobarea instructiunilor privind activitatea de arhiva la

creatorii si detinatorii de documente.


https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2022/LEN_2011_actualizata_2022.pdf
https://www.ubbcluj.ro/ro/infoubb/documente_publice/files/CartaUBB_2021_.pdf
https://education.ec.europa.eu/education-levels/higher-education/european-universities-initiative
https://eutopia-university.eu/
https://eutopia-university.eu/english-version/about-us/mission-and-vision/inclusion/eutopia-more-inclusion-manifesto
https://eutopia-university.eu/english-version/news/the-new-eutopia-more-project-is-starting-to-take-shape-with-a-meeting-by-the-representatives-of-the-ten-universities-of-the-alliance-in-barcelona
https://cci.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2022/10/Procedura-Eliberarea-Dispozitiei-Rectorului-1.pdf
https://cci.ubbcluj.ro/wp-content/uploads/2022/10/H.G.-518_1995-privind-unele-drepturi-si-obligatii-ale-personalului-roman-trimis-in-strainatate-1.pdf
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7937
http://arhivelenationale.ro/site/download/acte_normative/Instructiuni-pentru-creatorii-de-arhiva.pdf

