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PROCEDURA DE ELABORARE A PLANURILOR DE INVATAMANT PENTRU PROGRAMELE DE STUDII
DE NIVEL LICENTA SI MASTER, INVATAMANT CU FRECVENTA
SI DE SEMNARE A ACESTORA CU SEMNATURA ELECTRONICA EXTINSA/SIMPLIFICATA

Procedura se aplica pentru elaborarea planurilor de invatamant ale tuturor programelor de studii
de nivel licenta si master, invatamant cu frecventa (IF), din Universitatea Babes-Bolyai.

Anexe:

Anexa 1 - Instructiuni cu privire la elaborarea planurilor de invatamant nivel licenta, IF;
Anexa 2 - Instructiuni cu privire la elaborarea planurilor de invatamant nivel master, IF;
Anexa 3 - Instructiuni cu privire la codificarea disciplinelor in Universitatea Babes-Bolyai;
Anexa 4 - Lista disciplinelor obligatorii de limba straina specializata oferite de DLSS;
Anexa 5 - Lista didacticilor de specialitate oferite de DPPD;

Anexa 6 - Instructiuni cu privire la configurarea semnaturii electronice simplificate.

Preambul

Exista doua tipuri de semnatura electronica care vor fi utilizate pentru semnarea planurilor de
invatamant valabile din 2023-2024:

A. Semnatura electronica extinsa (certificat digital) — definitd prin Legea nr. 455/18.07.2001 si
achizitionata de la unul din cei sase furnizori acreditati de servicii de certificare pentru semnatura
electronica in Romania (Alfatrust Certification, Certsign, Digisign,Trans Sped, Centrul de Calcul si
SRI). Semnatura de acest tip va fi folosita in mod obligatoriu de catre Rector/Prorectori si Decani.
Directorii de departament vor folosi, de asemenea, semnatura electronica extinsa, daca detin acest
instrument.

B. Semnatura electronica simplificata, gratuita si configurabila in orice versiune Adobe Acrobat
Reader. Semnatura de acest tip se configureaza conform instructiunilor din Anexa 6 si va fi folosita
de catre directorii de departament care nu detin semnatura electronica extinsa si de catre angajatii
Birului Curriculum, care verifica planurile de invatamant si le certifica astfel conformitatea.

Pasul 1: Elaborarea planurilor de invatamant

Planurile de Tnvatamant se vor elabora pe baza instructiunilor si informatiilor cuprinse in anexele
prezentei proceduri (Anexele 1 - 5), utilizdnd machetele Excel actualizate anual si furnizate
facultatilor de catre Biroul Curriculum. Raspunderea pentru elaborarea planurilor de invatamant ale
tuturor programelor de studii de nivel licenta si master oferite de departament revine Directorului
de departament.

Secretara/secretarul sef al facultatii va colecta planurile de invatdmant de la toate departamentele
si le va incarca pe platforma Cloud UBB, pentru a fi verificate la Biroul Curriculum.

Pasul 2: incircarea planurilor de invitamant pe platforma Cloud UBB, spre verificare

Secretara/secretarul sef al facultatii va accesa Cloud UBB la adresa https://cloud.ubbcluj.ro, cu
aceleasi credentialele utilizate pentru suita Office365 (adresa institutionala de e-mail, OneDrive etc).

! Decanul facultatii poate desemna o persoand responsabild cu planurile de Thvidtamant pe facultate, care va prelua
sarcinile indeplinite de Secretara/secretarul sef al facultatii in prezenta procedura.
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in contul personal din Cloud UBB, va regési in structura de directoare si fisiere un folder cu
denumirea Planuri_inv_2023-2024_*.Fxxx, unde * este numarul facultati in structura UBB si xxx este
acronimul format din denumirea facultatii. Tn acest director se gdsesc alte dous foldere, denumite
LICENTA si MASTER, iar in fiecare dintre acestea se afla un director denumit Versiunea_1.

Secretara/secretarul sef al facultatii va incarca planurile de invatamant in directorul Versiunea_1 si
numai in acesta. Nu este permisa crearea unor directoare noi si incarcarea planurilor in alte locatii.

Un alt director, RESURSE_PLANURI_INV_2023, este disponibil pentru toate facultatile si contine
machetele si instructiunile complete cu privire la elaborarea planurilor de invatamant valabile
incepand cu anul universitar 2023-2024.

Pasul 3: Verificarea planurilor de invatamant de catre Biroul Curriculum

Angajatii Biroului Curriculum vor descarca planurile si le vor verifica individual din punct de vedere
al formatului — Tncadrarea in pagina si al continutului — corectitudinea calculelor, conformitatea cu
reglementarile interne, cu standardele specifice ARACIS etc.

Dupa verificare, planurile vor fi incarcate pe platforma Cloud UBB intr-unul sau doua directoare noi,
create in functie de calitatea planurilor, in folderul dedicat fiecarei facultati:

- PLANURI_DE _SEMNAT la_facultate - pentru planurile corecte, care nu necesita noi verificari;

- Verificate_1 — pentru planurile mai putin corecte, care necesita verificari ulterioare.

Daca toate planurile sunt corecte, vor fi incarcate in directorul PLANURI_DE_SEMNAT _la_facultate
iar directorul Verificate_1 nu va fi creat. Daca toate planurile sunt gresite, vor fi incarcate in
directorul Verificate 1 iar directorul PLANURI_DE_SEMNAT la_facultate nu va fi creat inca, pana
dupa o noua verificare.

Daca cel putin un plan este gresit si a fost pus in directorul Verificate_1, Biroul Curriculum va crea
incad un director nou, denumit Versiunea_2, in care secretara/secretarul sef al facultatii va incarca
planul refacut la departament, pentru o noua verificare. Planurile corecte din directorul
PLANURI_DE_SEMNAT _la_facultate nu se vor incarca din nou, in Versiunea_2.

Planurile de invatamant corecte vor fi convertite in format .PDF de catre persoana care le-a verificat
si vor fi semnate cu semnatura electronica simplificatd pe pagina de garda, in partea dreapta —sus,
primind eticheta , Verificat de Biroul Curriculum”. Asadar, planurile in versiune finala vor fi incarcate
de angajatii Biroului Curriculum in directorul PLANURI_DE_SEMNAT _la_facultate exclusiv in format
.PDF, semnate ca in exemplul de mai jos, prin urmare, nu vor putea fi modificate ulterior la facultate.

— Digitally signed by Gelu
Verificat de Gherghin
Biroul Curriculum | Dats:202210.07 14:48:09 Pag. 1

+03'00"
II. NUMARUL ORELOR PE SAPTAMANA

Semestrul I Semestrul I
Anul T 4 4

Tn momentul convertirii planurilor de invdtdmant in format .PDF, Raportul de revizuire va fi extras

intr-un document .PDF separat, care va fi incarcat intr-un nou director, creat de angajatii Biroului
Curriculum si denumit RAPOARTE_DE SEMNAT la_facultate. Rapoartele de revizuire nu sunt
asumate de Rectorat, prin urmare acestea se vor semna electronic doar de catre directorii de
departament si de catre decani.



Pasul 4: Semnarea electronica a planurilor de catre Directorii de departament

Secretara/secretarul sef al facultatii va descdrca planurile de finvatamant din directorul
PLANURI_DE_SEMNAT _la_facultate, respectiv rapoartele de revizuite din directorul
RAPOARTE_DE_SEMNAT _la_facultate si le va trimite directorilor de departament si ulterior
decanului, spre semnare.

Directorii de departament vor semna planurile de Tnvatamant si rapoartele de revizuire cu
semndturd electronica si apoi le vor returna secretarei/secretarului sef al facultatii. Fiecare
document .PDF va fi semnat doar pe prima pagina si doar in locul destinat semnaturii directorului
de departament, sub numele acestuia, ca in exemplul de mai jos.

RECTOR, DECAN, DIRECTOR DE DEPARTAMENT,
Prof. univ. dr. Daniel-Ovidiu DAVID Nume, prenume MNume, prenume
Digitaly signed by luia Digitally signed by lulia Dig
Nume Prenume B, o o 12e72s Nume Prenume 2o o inaras Nume Prenume  po=am
0300 @y 3

Tn cazul tipic in care directorul de departament va utiliza semn&tura electronicd simplificats,
planurile si rapoartele vor trebui semnate individual - unul cate unul, selectand manual zona de
pozitionare a semnaturii, sub numele propriu.

n cazul in care directorul de departament detine semn&tura electronic3 extinsa (certificat digital),
acesta poate opta fie pentru semnarea individualda, document cu document, fie pentru semnarea
multipld/simultand a tuturor documentelor aflate intr-un director stabilit, utilizdnd aplicatia
instalata pe calculator, care insoteste cheia/token-ul primit de la furnizorul de semnaturd
electronica. Tn acest caz, pentru pozitionarea corectd in pagind a semnaturii se recomand3 utilizarea
configuratiei de mai jos, atat pentru planurile de invatamant cat si pentru rapoartele de revizuire.

La Motivul semndrii nu se completeaza nimic (se lasa celula libera, stergand continutul implicit). Se
bifeaza Afiseazd semndtura in document (nu se include imagine pentru ca ar distorsiona). La Pozitia
semnadturii in document se selecteaza Prima pagind si se bifeaza Avansat, dupa care se introduc
urmatorii parametri:

Planuri de invatamant

Optiuni semnatura electronica Pozitia semnatuni in document
Coordonata X: 640 Nt an, s pee——r
Coordonata Y: 0 i _ gzt .
Latime: 200 ' O Simplu  Stanga
inaltime: 40 Locatie:

Rapoarte de revizuire © Avansat

Coordonata X: 640 Afiseaza semnatura in document
Coordonata Y: 0 [_) Include o imagine in semnaturd %50 L 200
Latime: 200 | Certifica documentul semnat Y: 0 Indltime: 40

Tnaltime: 40

Secretara/secretarul sef al facultatii va colecta toate planurile de invatamant si rapoartele de
revizuire semnate electronic de catre directorii de departament.



Pasul 5: Semnarea electronica a planurilor de catre Decani

Secretara/Secretarul Sef al facultatii va trimite decanilor planurile de invatamant si rapoartele de
revizuite semnate de catre directorii de departament.

Decanii vor semna planurile de Tnvatamant si rapoartele de revizuire cu semnatura electronica
extinsa (certificat digital) si apoi le vor returna secretarei/secretarului sef al facultatii. Fiecare
document .PDF va fi semnat doar pe prima pagina si doar in locul destinat semnaturii decanului, sub
numele acestuia, ca in exemplul de mai jos.

RECTOR, DECAN, DIRECTOR DE DEPARTAMENT,

Prof. univ. dr. Daniel-Ovidiu DAVID Nume, prenume Nume, prenume
gigi_l.allv signed by lulia Digitally signed by hulia Digitally signed by luliz Grecu

Nume Prenume = bree @ 24724 Nume Prenume &= Nume Prenume  azesmizion friess
0300° -3 8

Toti decanii facultatilor UBB detin semnatura electronica extinsa (certificat digital), achizitionata de
universitate, prin urmare vor folosi in mod obligatoriu acest instrument pentru semnarea planurilor
de invatamant si a rapoartelor de revizuire.

Semnatura electronica extinsa permite atat semnarea individuala a documentelor - unul cate unul,
selectand manual zona de pozitionare a semnaturii, cat si semnarea multipla/simultana a tuturor
documentelor aflate intr-un director stabilit, utilizand aplicatia instalata pe calculator, care insoteste
cheia/token-ul primit de la furnizorul de semné&tura electronica. in cazul in care decanul opteaz
pentru semnarea multipla/simultanda a documentelor, pentru pozitionarea corecta in pagina a
semnadturii se recomanda utilizarea configuratiei de mai jos (pozitia semnaturii Decanului Tn
rapoartele de revizuire coincide cu pozitia semnaturii Rectorului in planurile de Tnvatamant).

La Motivul semndrii nu se completeaza nimic (se lasa celula libera, stergand continutul implicit). Se
bifeaza Afiseazd semndtura in document (nu se include imagine pentru ca ar distorsiona). La Pozitia
semndturii In document se selecteaza Prima pagind si se bifeaza Avansat, dupa care se introduc
urmatorii parametri:

Planuri de invatamant

Optiuni semnatura electronica Pozitia semnatuni in document
Coordonata X: 363 et ks L peem—r
Coordonata Y: 0 i : bzt B
Latime: 200 ; O Simplu  Stanga
Tn3ltime: 40 Locatie:

Rapoarte de revizuire © Avansat

Coordonata X: 50 Afiseaza semnatura in document
Coordonata Y: 0 [_) Include o imagine in semnaturd X 50 Lijme: . 200
Latime: 200 ] Certifica documentul semnat Y40 Indltime: 40

Tn&ltime: 40

Secretara/secretarul sef al facultatii va colecta planurile de invatamant si rapoartele de revizuire

semnate electronic la facultate si le va incarca pe platforma Cloud UBB, crednd doua noi directoare:

- PLANURI_DE_SEMNAT la_Rectorat - pentru planurile de invatdamant semnate de catre directorii
de departament si decani, care necesitd semnatura finald, a Rectorului;

- RAPOARTE_FINALE — pentru rapoartele de revizuire semnate de catre directorii de departament
si decani, spre arhivare.



Pasul 6: Semnarea electronica a planurilor de catre Rector

Angajatii Biroului Curriculum vor descarca directoarele RAPOARTE_FINALE de la fiecare facultate si
vor arhiva rapoartele de revizuire in format electronic. De asemenea, vor descarca directoarele
PLANURI_DE_SEMNAT la_Rectorat si vor trimite planurile de invatamant prorectorului responsabil
de curriculum, pentru semnatura finald, cea a rectorului.

Prorectorul responsabil de curriculum va semna toate planurile de invatamant ale programelor de
nivel licenta si master cu semnatura electronica extinsa (certificat digital). Fiecare document .PDF
va fi semnat doar pe prima pagina si doar in locul destinat semnaturii rectorului, sub numele
acestuia, ca in exemplul de mai jos.

RECTOR, DECAN, DIRECTOR DE DEPARTAMENT,

Prof. univ. dr. Daniel-Ovidiu DAVID Nume, prenume Nume, prenume
Digitally signed by luiia
MNume Prenume  Gre

- igned by bufia
Date: 20221011 12:47:24
0300

Digi
Nume Prenume  fSee
+00°0

Digitally sigred by lulia Grecu
2A745 Nume Prenume  Date:20221011 124332
- o3or

Dat fiind numarul mare de documente care trebuie semnate, se va folosi optiunea de semnare
multipld/simultana, iar pentru pozitionarea corecta in pagina a semnaturii se recomanda utilizarea
configuratiei de mai jos, atat pentru planurile de invatamant cat si pentru rapoartele de revizuire.

La Motivul semndrii nu se completeaza nimic (se lasa celula libera, stergand continutul implicit). Se
bifeaza Afiseazd semndtura in document (nu se include imagine pentru ca ar distorsiona). La Pozitia
semnadturii in document se selecteaza Prima pagind si se bifeaza Avansat, dupa care se introduc
urmatorii parametri:

Planuri de invatamant

Optiuni semnatura electronica Pozitia semnaturi in document
Coordonata X: 50 Mt ik i peem—
Coordonata Y: 0 i ' g o
Latime: 200 ! O Simplu  Stanga jos
Tn3ltime: 40 Locatie:

Rapoarte de revizuire © Avansat

Coordonata X: 50 Afiseaza semnatura in document
Coordonata Y: 0 (") Include o imagine in semnaturd 4 90 S 200
Latime: 200 (C) Certificd documentul semnat V.0 indltime: 40

Tnaltime: 40

Angajatii Biroului Curriculum vor prelua planurile semnate de catre prorectorul responsabil de
curriculum si le vor incarca pe platforma Cloud UBB, intr-un director nou creat in folderul dedicat
fiecarei facultati si denumit PLANURI_FINALE. De asemenea, vor arhiva planurile de invatamant in
format electronic



La finalul procedurii de elaborare si semnare a planurilor de invatamant cu semnatura electronica
extinsd/simplificata, in spatiul alocat fiecarei facultati va exista urmatoarea structurd de directoare:

— Versiunea_1
Planuri_inv_2021-2022_*.Fxxx

— Verificate_1

— LICENTA | [~ - =— = e T

Planuri_inv_2022-2023_* Fxxx ’ —: Versiunea_2 (dacd este nevoie) :

________________________ [

— PLANURI_DE_SEMNAT_la_facultate
Planuri_inv_2023-2024_*.Fxxx || RAPOARTE_DE_SEMNAT _la_facultate

-{ PLANURI_DE_SEMNAT _la_Rectorat
RESURSE_PLANURI_INV_2023

— RAPOARTE_FINALE

< PLANURI_FINALE

— Versiunea_1

— Verificate_1

m———————————————————————

—: Versiunea_2 (dacd este nevoie) |

________________________ |

— PLANURI_DE_SEMNAT _la_facultate

— RAPOARTE_DE_SEMNAT_la_facultate

Ll MASTER T PLANURI_DE_SEMNAT_la_Rectorat
— RAPOARTE_FINALE

{ PLANURI_FINALE

Directoare create de angajatii Biroului Curriculum

Directoare create de secretara/secretarul sef al facultatii



Pasul 7 (optional, in situatii exceptionale): Modificarea unui plan de invatamant semnat electronic

Tn situatii exceptionale ap&rute dupa semnarea planurilor de Tnvatamant cu semnaturd electronics,
precum constatarea unor erori, cerinte din partea evaluatorilor ARACIS in cadrul vizitelor de
evaluare, modificari ale standardelor specifice ARACIS, schimbari legislative etc., facultatile pot
solicita refacerea si re-semnarea unor planuri de invatamant.

Tn aceasta situatie, facultatea va Thainta o solicitare scrisd Rectoratului, in care va prezenta in detaliu
motivele care fac necesara actualizarea planului de Tnvatamant.

n cazul in care Rectoratul aprob3 modificirile cerute de facultate, se va relua intreaga procedur3
de elaborare, verificare, semnare a planului de invatamant (pasii 1 - 6).



Anexa 1l

INSTRUCTIUNI CU PRIVIRE LA ELABORAREA PLANURILOR DE INVATAMANT NIVEL LICENTA,
INVATAMANT CU FRECVENTA (IF)

A. INSTRUCTIUNI GENERALE DE COMPLETAR EA PLANULUI DE INVATAMANT

- Tnainte de a Tncepe elaborarea planurilor de Tnvitdmant, cititi standardul ARACIS specific
domeniului in care este incadrat programul de studii pentru care elaborati planul. Acordati
atentie numarului de saptamani, numarului de ore pe saptamana, procentului de discipline
optionale si facultative, procentului de discipline fundamentale, in domeniu, de specialitate,
complementare, etc. si oricarui alt aspect prevazut de standard.

- De asemenea, tineti cont de cerintele O.M. nr. 3131/30.01.2018, care prevede ca in planurile de
fnvatamant ale tuturor programelor de studii universitare trebuie incluse cursuri de etica si
integritate academica, de minim 14 ore, cu caracter optional la programele de nivel licenta si cu
caracter obligatoriu la programele de master si doctorat.

- Toate planurile de invatamant de licenta si master se elaboreaza in Excel, utilizdnd machetele
primite si se Tncarca in Cloud UBB (consultati Procedura de elaborare a planurilor de invatamant
pentru programele de studii de nivel licenta si master, invatamant cu frecventa si de semnare a
acestora cu semnatura electronica extinsa/simplificata).

- Toate planurile de invatamant se vor elabora folosind machetele Excel - care contin instructiunile
de utilizare scrise in fiecare celula in care trebuie intervenit. In toate tabelele din machete se
introduce manual continut numai in celulele marcate cu galben. Nicio celula galbena nu trebuie
sa ramana necompletata.

- Toate planurile de Tnvatamant din UBB vor fi insotite de un Raport de revizuire. Acesta se
completeaza ca foaie (sheet) separata in macheta Excel si se semneaza de catre Directorul de
departament si de catre Decan.

- Toate planurile de invatamant din UBB includ 2 discipline facultative transversale: Fundamente
de antreprenoriat, respectiv Fundamente de educatie umanistd (Teoria argumentdrii). Acestora
li se aloca cate 3 credite ECTS, presupun frecventarea a 2 ore de curs / saptamana si pot fi alese
de studenti in oricare semestru, o singura data pe parcursul unui ciclu de studii.

- 1n toate planurile de Tnvdtdmant de nivel licentd si master din UBB, denumirea programului si
denumirile tuturor disciplinelor vor fi trecute in limbile romana si engleza. Daca programul a fost
acreditat in limba maghiara sau germana (conform ultimului H.G. referitor la structura
universitatilor publicat), atunci denumirea programului si denumirile disciplinelor vor fi traduse
si In aceasta limba, adica se vor trece denumirile in trei limbi: romana, engleza,
maghiara/germana. La fel se va proceda in cazul masteratului in limba franceza de la Facultatea
de Drept: romana, engleza, franceza. La programele bi-specializare de la Facultatea de Litere,
denumirile se vor traduce doar in limba engleza, indiferent de limba de predare.

- Pentru disciplinele ,Limba strdind 1” / ,Limba strdind 2” se va traduce in celelalte limbi doar
aceasta denumire generica, nu si detalierea din partea de jos a tabelului (*LLU0OO11, Limba
englezad - curs practic limbaj specializat; LLU0021, Limba francezd....etc)

- Tntabelele cu tipuri de discipline din Anexa la Planul de Invdtémant specializarea / programul de
studiu, denumirile se preiau automat din tabelele cu discipline pe semestre, prin urmare nu mai
trebuie traduse inca o data.

- Pentru programele de studii de nivel licenta exista 4 modele generice de plan de invatamant si
15 modele personalizate, fiecare dintre acestea avand formule de calcul diferite. Va rugam
alegeti modelul adecvat programului dumneavoastra de studiu, consultand tabelul urmator.
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DESCRIERE /
DENUMIRE FISIER MACHETA

APLICABILITATE / PARTICULARITATI

Machete generice

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6
Plan_inv_licenta_3_ani_12 sapt_sem_6 2023

Nivel licenta, 3 ani, 14 saptamani in semestrul 6
Plan_inv_licenta_3_ani_14 sapt_sem_6 2023

Nivel licenta, 4 ani, 12 saptamani in semestrul 8
Plan_inv_licenta_4_ani_12 sapt_sem_8 2023

Nivel licenta, 4 ani, 14 saptamani in semestrul 8
Plan_inv_licenta_4_ani_14 sapt_sem_8 2023

Machete generice, pot fi folosite de
majoritatea facultatilor, inclusiv la
programele mono-specializare ale Facultatii
de Litere.

Machete personalizate

Nivel licenta, 3 ani, 12 sdptamani in semestrul 6 -
Facultatea de Matematica si Informatica
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem_6_2023-
Matematica-Informatica

Se foloseste pentru programele Facultatii de
Matematica si Informatica. Contine o coloana
suplimentara (P), la orele fizice saptamanale.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6 -
Facultatea de Litere (bi-specializare)
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem 6 2023-
Bispecializare_Litere

Se foloseste la programele bi-specializare ale
facultatii de Litere. Difera prin impartirea
disciplinelor din semestre pe specializari si
prin anumite particularitati ale modulului
pedagogic, care figureaza pe un sheet diferit.
Tabelul de optionale contine 9 pachete de
optionale, iar cele nefolosite se pot sterge,
chiar daca se vor altera formulele de total.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6
- Departamentul de Limbi Straine Specializate
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem 6 _2023-
DLSS

Plan special pentru programele oferite de
DLSS.

Plan de invatamant Anul pregatitor de limba
romana pentru cetatenii straini
Plan_inv_An_pregatitor_2023

Plan special pentru Anul pregatitor de limba
romana pentru cetatenii straini.

Nivel licenta, 3 ani, 12 sdaptamani in semestrul 6 -
Istorie - Linia maghiara de studii
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem 6 _2023-
Istorie_Ma

Macheta solicitata de Departamentul de
Istorie In Limba Maghiara, dar se poate folosi
la orice program la care standardul ARACIS
impune un procent mare de discipline
optionale. Tabelul de optionale contine 18
pachete de optionale, iar cele nefolosite se
pot sterge, chiar daca se vor altera totalurile.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6 -
Facultatea de Teatru si Film
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem_6_2023-
Teatru_Film

Se foloseste pentru programele Facultatii de
Teatru si Film din domeniul Cinematografie si
Media si pentru programul Teatrologie
(Jurnalism teatral, Management cultural).
Contine o coloana suplimentara (IND) la
orele fizice saptamanale si permite fractii
(valori cu o zecimald) pentru coloana IND si
pentru coloanelor cu ore alocate studiului.




Nivel licenta, 4 ani, 12 saptamani in semestrul 6 -
Facultatea de Teatru si Film
Plan_inv_licenta_4 ani_12 sapt _sem_6_2023-
Teatru_Film

Se foloseste pentru programele Facultatii de
Teatru si Film: Artele spectacolului (Actorie) si
Artele spectacolului (Regie). Contine o
coloana suplimentara (IND) la orele fizice
saptamanale si permite fractii (valori cu o
zecimala) pentru coloana IND si pentru
coloanelor cu ore alocate studiului.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6
-Facultatea de Teologie Reformata - Muzica
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem 6 2023-
Muzica

Se foloseste pentru programul Muzica al
Facultatii de Teologie Reformata si Muzica.
Contine un tabel special de discipline
facultative cu taxa.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6
- Facultatea de Studii Europene
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem 6 2023-
FSE

Macheta solicitata de Facultatea de Studii
Europene, dar se poate folosi la orice
program la care standardul ARACIS impune
un procent mare de discipline optionale.
Tabelul de optionale contine 9 pachete de
optionale, iar cele nefolosite se pot sterge,
chiar daca se vor altera formulele de total.

Nivel licenta, 3 ani, 12 saptamani in semestrul 6
- Facultatea de Teologie Romano-Catolica
Plan_inv_licenta_3 ani_12 sapt_sem_6_2023-
Teo_Ro-Ca

Nivel licenta, 4 ani, 12 saptamani in semestrul 6
- Facultatea de Teologie Romano-Catolica
Plan_inv_licenta_4 ani_12 sapt_sem_ 8 2023-
Teo_Ro-Ca

Machete solicitate de Facultatea de Teologie
Romano-Catolica. Contin doar doua pachete
de optionale si formule speciale de calcul. Nu
se pot folosi la alte facultati.

Nivel licenta, 3 ani, 14 saptamani in semestrul 6
- Facultatea de Educatie Fizica si Sport
Plan_inv_licenta_3 ani_14 sapt_sem 6 2023-
EFS

Se foloseste pentru programele Facultatii de
Educatie Fizica si Sport. Contine optiunea de
a selecta Discipline la optiunea universitdtii
(DOU) si un tabel dedicat acestora.

Nivel licenta, 4 ani, 12 saptamani in semestrul 8
- Inginerie
Plan_inv_licenta_4 ani_12 sapt_sem_ 8 2023-
Inginerie

Nivel licenta, 4 ani, 14 saptamani in semestrul 8
- Inginerie

Plan_inv_licenta_4 ani_12 sapt_sem_8 2023-
Inginerie

Machete solicitate de Facultatea de Fizica
pentru programele din domeniul Ingineriilor,
dar pot fi folosite si de catre celelalte
facultati care au programe in aceste domenii:
Facultatea de Chimie si Inginerie Chimica,
Facultatea de Biologie si Geologie, Facultatea
de Stiinta si Ingineria Mediului, Facultatea de
Inginerie (Resita). Contine o coloana
suplimentara (P), la orele fizice saptamanale
si posibilitatea de a adauga manual orele de
practica la Bilantul General.

Nivel licenta, 4 ani, 12 saptamani in semestrul 8
- Dubla specializare
Plan_inv_licenta_4 ani_12 sapt_sem_8 2023-
Programe_dubla_specializare

Macheta pentru programele cu dubla
specializare. Deocamdata nu avem astfel de
programe. Difera prin impartirea disciplinelor
din fiecare semestru pe specializari si prin
anumite particularitati ale modulului
pedagogic.




Machetele au fost elaborate pe un monitor cu rezolutie de 1920x1080 pixeli (16:9) - zoom 100%
si continutul fiecarei pagini a fost structurat astfel incat la tiparire sa se incadreze pe o coala A4.
Pentru a vedea setarile, accesati tab-ul View si selectati optiunea Page Layout sau activati
meniurile: Page Layout > Margins > Normal. Pe monitoare cu alta rezolutie si cu zoom mai mic
de 100%, aspectul Machetelor poate sa difere; in caz ca este nevoie, modificati structura paginilor
(Inaltimea liniilor, l1atimea coloanelor), asa incat sa permitd tiparirea intr-un format lizibil si
aspectuos.

Deoarece se utilizeaza formule de calcul atat pe orizontala (totaluri), cat si pe verticala (ore
alocate studiului), pentru a se permite inserarea si stergerea de randuri, fisierul nu a fost protejat.
Prin urmare, va rugam sa nu modificati celulele care contin formule de calcul! Nu introduceti
manual si nu stergeti manual date din aceste celule. Introduceti manual date numai in celulele
marcate cu galben.

Modificari permise:

- in caz de necesitate pot fi addugate randuri de tabel, cu pastrarea incadrarii pe o coala A4,
trebuie sa copiati continutul unui rand existent in randurile inserate, pentru a avea formulele
si in noile randuri.

- linii de tabel ramase libere trebuie sterse, intrucat altereaza procentele calculate automat in
tabelele cu tipuri de discipline, (Stergeti randul, NU folositi optiunea Hide);

- tabelul aferent Disciplinelor in Domeniu (DD) poate fi (si trebuie) sters cu totul, daca nu este
necesar domeniului (conform standardelor specifice ARACIS).

Numele Rectorului, al Decanului si al Directorului de Departament sunt trecute in Footer. Pentru
a personaliza documentul cu numele Decanului facultatii dumneavoastra, urmati calea: Insert >
Header & Footer sau dublu-click pe nume. Pentru pre-vizualizarea ncadrarii in pagina, utilizati
functia Print preview (Ctrl+F2).

Conform Articolului 14 al Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor (nivel
licenta si master) din Universitatea Babes-Bolyai in baza Sistemului european de credite
transferabile (ECTS) ,,cel putin la jumdtate din disciplinele prevdzute in planul de invatdmdnt pe
un semestru forma de verificare este examen”. VVa rugam sa tineti cont de acest aspect.

Dupa completare, planurile de Tnvatamant se vor incarca pe platforma electronica, conform
Procedurii de elaborare a planurilor de invatamant pentru programele de studii de nivel licenta
si master, Tnvatamant cu frecventa si de semnare a acestora cu semnatura electronica
extinsa/simplificata.

Daca aveti nevoie de suport tehnic cu privire la elaborarea planurilor de invatamant, inclusiv prin
intermediul platformei MS Teams, va rugam sa ne contactati la adresele:
gelu.gherghin@ubbcluj.ro - pentru planurile de invatamant de nivel licenta
daniela.ciobotaru@ubbcluj.ro - pentru planurile de invatamant de nivel master.



mailto:gelu.gherghin@ubbcluj.ro
mailto:daniela.ciobotaru@ubbcluj.ro

COMPLETAREA INFORMATILOR DE PE PAGINII DE GARDA

. Cerinte pentru obtinerea diplomei de licenta

Se completeaza cu numarul de credite pentru discipline obligatorii si optionale.

Pentru nivel licenta, numarul de credite pentru prima limba straina se trece separat, daca acestea
nu sunt incluse in cele 180. Creditele pentru cea de-a doua limba strdina se trec in mod
obligatoriu separat (Regulament privind activitatea profesionald a studentilor (nivel licenta si
master) din UBB in baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS), Art. 13, punctul c.).
Conform noilor standarde ARCIS, disciplina Educatie fizica va fi creditata cu 4 credite ECTS, cate
douad/semestru, suplimentar celor 180/240 (deci se trec dupa ,,Si”).

Numarul de credite aferente examenului de licentd / lucrarea de disertatie se trece separat.
Daca exista credite suplimentare celor 180/240/120, acestea se trec la fel ca cele aferente
examenului de licentd / lucrarea de disertatie (dupa ,,Si”). Totalul de pe pagina de garda trebuie
obligatoriu sa corespunda cu totalul din Bilantul General de pe ultima pagina.

Desfasurarea studiilor (in numar de saptamani)

Conform OUG nr. 117/2013 pentru modificarea LEN nr. 1/2011, , Art. 136 (1) Anul universitar
incepe, de reguld, in prima zi lucrdtoare a lunii octombrie, include doud semestre si se finalizeazd
la 30 septembrie din anul calendaristic urmdtor [...].” Aceasta inseamna ca anul universitar se
finalizeaza in data de 30 septembrie, inclusiv pentru studentii anilor terminali. Prin urmare,
trebuie trecute saptamani de vacanta de vara si pentru anul terminal.

Un an calendaristic are 52 de saptamani. Tabelul este completat corect cand suma saptamanilor
pe fiecare rand este egala cu 52 (cheia de verificare devine verde si se afiseaza textul ,Corect”)

Numarul orelor pe saptamana

in planurile de invitdmant aferente programelor de licentd, se alocd minim 22 de ore pe
saptamana, in fiecare semestru (cheia de verificare devine verde si se afiseaza textul , Corect”).
Valoarea de minim 22 ore/saptamana se aplica majoritatii domeniilor, dar unele standarde
specifice prevad alte valori - de exemplu pentru domeniile incluse in Arte, valoarea minima este
20. Verificati standardul domeniului dumneavoastra.

Numarul de ore pe saptamana se preia automat din tabelele cu discipline pe semestre. Daca
numarul de ore este necorespunzator (cheile de verificare sunt rosii), trebuie sa interveniti in
acele tabelele, nu n tabelul cu ore pe saptamana.

IV. Examenul de licenta

Se trece generic ,,perioada iunie-iulie (1 sGptamadnad)”.

V. Modul de alegere a disciplinelor optionale

Pentru fiecare semestru se indica numarul disciplinelor care pot fi alese din pachetele optionale
puse la dispozitie studentilor. Numarul si modul de Tmpartire al optionalelor trebuie sa se
regaseasca intocmai in tabelele cu discipline pe semestre si in tabelul disciplinelor optionale.
Puteti adauga cate randuri sunt necesare, pastrand o aranjare decenta in pagina. Lucrati cat mai
simplu, s3 nu fie nevoie de multe randuri. Tn mod obligatoriu se trece numérul si codul
pachetului: "Se alege o disciplind (1) din pachetul optional 1 (cod pachet)" sau "Se aleg doud
discipline (1 si 2) din pachetul optional 1 (cod pachet)" sau "Se alege cdte o disciplind (1 si 2) din
pachetele optionale 1 (cod pachet), 2 (cod pachet) si doud discipline (3 si 4) din pachetul 3 (cod
pachet)". Nu se trece aici codul fiecarei discipline din pachet, acelea vor fi detaliate in tabelul
optionalelor.

Pachetele optionale vor primi la cod litera X in locul limbii de predare.



. COMPLETAREA TABELELOR CU DISCIPLINE PE SEMESTRE / ANI DE STUDIU

Conform Art. 14 al Regulamentului ECTS, niciun student nu poate fi obligat, prin prevederile
planului de Tnvatamant, la frecventarea a mai mult de 6-7 discipline pe semestru in vederea
acumularii celor 30 de credite.

Un (1) credit se acorda pentru de 25 ore activitate (curs, seminar, lucrari, practica, studiu
individual, proiecte, examene, verificari).

Orele fizice vor fi transformate in ore alocate studiului (denumite in statele de functii "ore
conventionale") dupa urmatorul algoritm:

Exemplu de calcul pentru o disciplina cu 6 credite pentru care se predau 2 cursuri (C) si doua
seminarii (S) pe saptamana:

6 credite x 25 ore = 150 ore alocate studiului pe semestru

150 ore alocate studiului : 14 saptamani = 10,71 rotunjit va fi 11

Deci unei discipline cu 6 credite pe semestru i se aloca in total (T) 11 ore alocate studiului pe
saptamana

2 ore de curs + 2 ore de seminar = 4 ore conventionale fata in fata (F), diferenta panala 11
va fi acordat studiului individual de pregatire al studentului (I).

Atentie! Tn calculul orelor alocate studiului, numarul orele fizice de curs nu se inmulteste cu
2 sau 2,5, ca in statele de functii.

Codificarea disciplinelor se face conform instructiunilor din 2012: prima litera=codul facultatii, a
doua litera= nivelul disciplinei (L,M,D,P), a treia literd=limba de predare (R,M,G,E,F) la care se
adauga o combinatie unica de patru cifre, Iasata la latitudinea facultatii. Pachetele optionale vor
primi litera X in locul limbii de predare. Pachetul optional “Limba strdina (1) ... (4)” este codificat
ca pachet optional la facultatea unde sunt studentii (de ex: MLXnnnn pentru Facultatea de
Matematica), care contine cursuri optionale codificate de facultatea de litere, sub forma LLUnnni,
unde U in locul limbii Tnseamna curs oferit pentru toata universitatea, nnn reprezinta limba, si i-
ul de la sfarsit semnifica numarul semestrului cursului optional 1,2,3,4. Disciplinele Sport (1) si
Sport (2) se codifica astfel: YLUOO11 / YLUOO12, unde U in locul limbii inseamna curs oferit pentru
toata universitatea, 001 reprezinta codificarea disciplinei Sport, si ultima cifra 1 sau 2 reprezinta
semestrul.

O disciplind nu poate aparea cu aceeasi denumire/cod in tabelele aferente unor semestre
diferite, chiar dac§ disciplina respectivi este predatd in mai multe semestre. In acest caz, dupa
numele disciplinei se trece numarul semestrului de predare. De exemplu: Educatie Fizica 1, Limba
engleza 2, etc.

Introducerea datelor

Introduceti manual date numai in celulele marcate cu galben.

n fiecare tabel se introduc manual urméatoarele date: codul disciplinei, denumirea disciplinei (in
limbile romana, engleza si eventual maghiard/germand), numarul de credite, numarul de ore
fizice saptamanale (curs, seminar, lucrare practicad). Orele alocate studiului (fata in fata, studiu
individual, total) sunt calculate automat prin formule de calcul. Nu introduceti manual si nu
stergeti date din celulele acestor trei coloane!

Pentru formele de evaluare (examen, colocviu, verificare pe parcurs), selectati o optiune acolo
unde este cazul. Conform Articolului 14 (penultimul alineat) al Regulamentului ECTS, "Cel putin
la jumdtate din disciplinele prevdzute in planul de invatdmdnt pe un semestru forma de verificare
este examen” cheia de verificare devine verde si se afiseaza textul ,Corect”).

n coloana "Felul disciplinei" selectati o optiune din list: disciplind fundamentala (DF), disciplind
in domeniu (DD), disciplina de specialitate (DS), disciplina complementara (DC).
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Pentru disciplina Educatie fizicd sunt alocate doua ore de seminar pe saptamana, respectiv doua
ore fata in fata. Pentru ca fac exceptie de la algoritmul de calcul, datele au fost introduse manual
in machetad, va rugam nu modificati.
Disciplinele optionale se introduc in tabele pe ani de studiu doar cu denumirea generica: Curs
optional 1, Curs optional 2, etc. si codul pachetului urmand ca pachetul optional sa fie detaliat in
tabelul cu discipline optionale. Nu este nevoie sa insirati in aceasta sectiune toate
disciplinele/codurile individuale din pachet.
Sub tabelele cu discipline aferente semestrelor in care se studiaza limba straina se vor trece
denumirile exacte si codurile tuturor limbilor strdine din oferta (sase pentru facultatile deservite
de catre DLSS, cinci pentru cele deservite de catre DLMCA), iar in tabel va ramane doar
denumirea genericd Limba strdind 1 / Limba strdind 2. impreund cu machetele veti primi o lista
a cursurilor de limba straina si a codurilor acestora pe semestre, pusa la dispozitie de catre DLSS.
Indiferent de specializare, limba straind obligatorie dintr-un semestru are acelasi numar de
credite, ore si forma de evaluare. Este important ca in planurile de invatamant sa fie trecute
toate limbile straine din oferta si ulterior acestea sa fie preluate ca atare pe platforma statelor
de functii, pentru a putea fi normate corect in statul de functii al DLSS, respectiv al DLMCA.
Daca raman linii necompletate, ele trebuie sterse, in afara de ultima linie - TOTAL. Aceasta
contine formule de calcul care insumeaza automat totalul pe fiecare coloana. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestei linii!

COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE OPTIONALE

Introduceti manual date numai in celulele marcate cu galben.

Se introduc manual urmatoarele date: codul pachetului, codul disciplinei, denumirea disciplinei
(in limbile romana, engleza si eventual maghiara/germana), numarul de credite, numarul de ore
fizice sdaptamanale (curs, seminar, lucrare practica). Orele alocate studiului (fata in fata, studiu
individual, total) sunt calculate automat prin formule de calcul. Nu introduceti manual si nu
stergeti date din celulele acestor trei coloane!

Se selecteaza forma de evaluare pentru fiecare disciplina (examen, colocviu, verificare parcurs).
Tn coloana "Felul disciplinei" se selecteazd o optiune din lista: disciplind fundamental3 (DF),
disciplina in domeniu (DD), disciplina de specialitate (DS), disciplind complementara (DC).

n functie de nevoi, se pot adduga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe fiecare coloana. Nu
introduceti manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care addugati linii,
copiati in acestea continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa contina formulele
de calcul pentru cele trei coloane care corespund Orelor alocate studiului!

Pentru calculul totalurilor se ia Tn considerare cate un singur curs optional din fiecare
pachet/semestru. Formula de calcul foloseste ca sursa datele din primul rand al fiecarui
semestru. Prin urmare, in caz ca doriti sa stergeti anumite randuri, verificati ca acestea sa nu fie
primele din semestru. in caz contrar, formulele de calcul al totalurilor vor fi alterate.

Procentul de discipline optionale se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul de
pachete optionale la numarul total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul
orelor fizice al pachetelor de optionale la numarul total de ore fizice .

Pentru ca o disciplina sa fie optionald, fiecare pachet trebuie sa contina cel putin n+1 optiuni,
unde n este numarul de discipline care se aleg din pachet. In caz contrar, optionalul este, de fapt,
obligatoriu. De exemplu, daca dintr-un pachet se alege o disciplina, trebuie sa existe cel putin 2
discipline/pachet; daca se aleg doua, trebuie cel putin 3 discipline/pachet, etc.

Se recomandd ca toate disciplinele dintr-un pachet de optionale si fie de acelasi tip. In caz
contrar, in tabelele din anexa planului de invatamant pachetul va fi raportat in tabelul aferent



tipului de curs care se regaseste cel mai frecvent in pachet. De exemplu, un pachet cu 2 DFsi 1
DS se va raporta in tabelul DF. Un pachet cu 2 DF si 4 DS se va raporta in tabelul DS.

Toate disciplinele dintr-un pachet trebuie sa aiba acelasi numar de credite, astfel incat un student
sa poata acumula 30 de credite/semestru, indiferent de disciplina aleasa din pachet.

Formulele de total/coloana si de procent optionale sunt implementate pentru situatia tipica n
care se alege o singura disciplina din fiecare pachet. Daca se adauga pachete suplimentare sau in
situatia particulara in care dintr-un pachet se alege mai mult de o disciplina, acest lucru trebuie
sa se reflecte in formulele de total pe coloane si in formula de calcul al procentului.

. COMPLETAREA TABELELOR CU DISCIPLINE FACULTATIVE

Introduceti manual date numai in celulele marcate cu galben.

Tn machete pentru elaborarea planurilor de invitdmant existd trei tabele care vizeaza disciplinele
facultative: Discipline facultative (I) — cu disciplinele oferite de facultate, Discipline facultative
transversale (1) — cu disciplinele oferite pentru toata universitatea, respectiv Totaluri discipline
facultative (I+11). Tn cazul in care facultatea nu oferd nicio disciplind facultativd proprie, tabelele
Discipline facultative (I) si Totaluri discipline facultative (I+1l) se vor sterge cu totul, iar titlul
tabelului Discipline facultative transversale (l) devine Discipline facultative transversale — adica
se sterge ,/l-ul”.

n tabelele Discipline facultative transversale (Il) si Totaluri discipline facultative (I+11) nu se fac,
sub nicio forma, alte interventii in afara celor amintite in paragraful anterior.

Toate planurile de Tnvatamant din UBB vor include doua discipline facultative transversale, care
vor putea fi urmate de orice student sau masterand, indiferent de specializarea la care este
inmatriculat: Fundamente de antreprenoriat, respectiv Fundamente de educatie umanistd
(Teoria argumentdrii). Acestora li se vor aloca cate 3 credite ECTS si vor presupune frecventarea
a 2 ore de curs / saptdmana. n planul de invatdmant, cele dou3 discipline facultative transversale
au codurile generice FAUOOOX, respective FEUOOOX. Un student poate alege o disciplina
facultativa transversala o singura data pe parcursul unui ciclu de studii, Tn oricare din semestrele
in care aceasta este predata. Atunci cand studentul introduce o disciplina facultativa transversala
in Contractul Anual de Studii, litera X din codul disciplinei va fi inlocuita cu numarul semestrului
in care disciplina este studiata, raportat la anul universitar, nu la anii de studiu (1 sau 2).

n tabelul de Discipline facultative (1) se introduc manual urmatoarele date: codul disciplinei,
denumirea disciplinei (in limbile romana, engleza si eventual maghiara/germana), numarul de
credite, numarul de ore fizice saptamanale (curs, seminar, lucrare practicd). Orele alocate
studiului (fata in fatd, studiu individual, total) sunt calculate automat prin formule de calcul. Nu
introduceti manual si nu stergeti date din celulele acestor trei coloane!

Se selecteaza forma de evaluare pentru fiecare disciplind (examen, colocviu, verificare parcurs).
n functie de nevoi, se pot ad3uga sau sterge linii. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)! Acestea
contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe fiecare coloana. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care addugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa contina formulele de calcul pentru
cele trei coloane care corespund Orelor alocate studiului!

Pentru calculul totalurilor se ia in considerare cate un singur curs facultativ din fiecare
pachet/semestru. Formula de calcul foloseste ca sursa datele din primul rand al fiecarui
semestru. Prin urmare, in caz ca doriti sa stergeti anumite randuri, verificati ca acestea sa nu fie
primele din semestru. in caz contrar, formulele de calcul al totalurilor vor fi alterate.

Procentul de discipline facultative se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul
acestora la numarul total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice
alocate disciplinelor facultative la numarul total de ore fizice. Procentul de discipline facultative
se calculeaza automat, raportand numarul acestora la numarul total de discipline din semestre.
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Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate randurile din tabel ramase
necompletate.

Disciplinele facultative se vor trece o singura data, doar in tabelul dedicat. Ele nu vor aparea nici
in tabelele cu discipline pe semestre, nici in tabelele cu tipuri de discipline (DF, DS, DC, DD). De
asemenea, numarul de discipline/ore/credite alocate facultativelor nu se iau in considerare in
calcularea procentelor din celelalte tabele si nici la Bilantul General.

. COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE FUNDAMENTALE (DF)

Tn acest tabel nu se introduc date din tastatura. Pentru a completa tabelul, veti proceda astfel: in
fiecare celula din coloana marcata cu galben (Denumirea disciplinelor) veti alege cu mouse-ul o
disciplina din lista celor deja introduse in tabelele aferente semestrelor (Drop-down list). Datele
respectivei discipline vor aparea automat si in acest tabel, deoarece celulele coloanelor
AJKLM,N,0,P,Q,R,S,T contin formule de preluare automata. Astfel, se vor copia automat codul
disciplinei, numarul de credite, numarul de ore fizice, numarul de ore alocate studiului, forma de
evaluare, felul disciplinei.

n functie de nevoi, se pot adduga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care Tnsumeaza automat totalul pe coloane. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care ad3ugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa preia formulele de calcul.
Disciplinele optionale se introduc doar cu denumirea generica: Curs optional 1, Curs optional 2,
etc., exact ca in tabelele cu discipline pe semestre / ani de studiu.

Procentul de DF se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul acestora la numarul
total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice alocate DF la numarul
total de ore fizice. Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate randurile
din tabel ramase necompletate.

. COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE iN DOMENIU (DD)

Acest tabel se completeaza doar in cazul domeniilor pentru care standardele specifice prevad
acest tip de disciplina: Stiinte ingineresti, Stiinte economice, Arte, Educatie fizicd si sport, Stiinte
sociale, politice si ale comunicdrii. Pentru restul domeniilor, tabelul se sterge in intregime.

n acest tabel nu se introduc date din tastatura. Pentru a completa tabelul, veti proceda astfel: in
fiecare celula din coloana marcata cu galben (Denumirea disciplinelor) veti alege cu mouse-ul o
disciplina din lista celor deja introduse in tabelele aferente semestrelor (Drop-down list). Datele
respectivei discipline vor aparea automat si in acest tabel, deoarece celulele coloanelor
AJK,LM,N,0,P,Q,R,S,T contin formule de preluare automata. Astfel, se vor copia automat codul
disciplinei, numarul de credite, numarul de ore fizice, numarul de ore alocate studiului, forma de
evaluare, felul disciplinei.

n functie de nevoi, se pot ad3uga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe coloane. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care ad3ugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa preia formulele de calcul.
Disciplinele optionale se introduc doar cu denumirea generica: Curs optional 1, Curs optional 2,
etc., exact ca in tabelele cu discipline pe semestre / ani de studiu.

Procentul de DD se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul acestora la numarul
total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice alocate DD la numarul
total de ore fizice. Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate randurile
din tabel ramase necompletate.



. COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE DE SPECIALITATE (DS)

Tn acest tabel nu se introduc date din tastatura. Pentru a completa tabelul, veti proceda astfel: in
fiecare celula din coloana marcata cu galben (Denumirea disciplinelor) veti alege cu mouse-ul o
disciplina din lista celor deja introduse in tabelele aferente semestrelor (Drop-down list). Datele
respectivei discipline vor aparea automat si in acest tabel, deoarece celulele coloanelor
AJKLM,N,0,P,Q,R,S,T contin formule de preluare automata. Astfel, se vor copia automat codul
disciplinei, numarul de credite, numarul de ore fizice, numarul de ore alocate studiului, forma de
evaluare, felul disciplinei.

n functie de nevoi, se pot adduga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe coloane. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care ad3ugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa preia formulele de calcul.
Disciplinele optionale se introduc doar cu denumirea generica: Curs optional 1, Curs optional 2,
etc., exact ca in tabelele cu discipline pe semestre / ani de studiu.

Procentul de DS se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul acestora la numarul
total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice alocate DS la numarul
total de ore fizice. Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate randurile
din tabel ramase necompletate.

. COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE COMPLEMENTARE (DC)

Tn acest tabel nu se introduc date din tastatura. Pentru a completa tabelul, veti proceda astfel: in
fiecare celula din coloana marcata cu galben (Denumirea disciplinelor) veti alege cu mouse-ul o
disciplina din lista celor deja introduse in tabelele aferente semestrelor (Drop-down list). Datele
respectivei discipline vor aparea automat si in acest tabel, deoarece celulele coloanelor
A,J,K,LLM,N,O,P,Q,R,S,T contin formule de preluare automata. Astfel, se vor copia automat codul
disciplinei, numarul de credite, numarul de ore fizice, numarul de ore alocate studiului, forma de
evaluare, felul disciplinei.

n functie de nevoi, se pot adauga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe coloane. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care ad3ugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa preia formulele de calcul.
Disciplinele optionale se introduc doar cu denumirea generica: Curs optional 1, Curs optional 2,
etc., exact ca in tabelele cu discipline pe semestre / ani de studiu.

Procentul de DC se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul acestora la numarul
total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice alocate DC la numarul
total de ore fizice. Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate randurile
din tabel ramase necompletate.

J. COMPLETAREA TABELULUI CU DISCIPLINE LA OPTIUNEA UNIVERSITATII (DOU) - DOAR PENTRU
FACULTATEA DE EDUCATIE FIZICA SI SPORT

Tn acest tabel nu se introduc date din tastatura. Pentru a completa tabelul, veti proceda astfel: in
fiecare celula din coloana marcata cu galben (Denumirea disciplinelor) veti alege cu mouse-ul o
disciplina din lista celor deja introduse in tabelele aferente semestrelor (Drop-down list). Datele
respectivei discipline vor aparea automat si in acest tabel, deoarece celulele coloanelor
AJKLM,N,0,P,Q,R,S,T contin formule de preluare automata. Astfel, se vor copia automat codul
disciplinei, numarul de credite, numarul de ore fizice, numarul de ore alocate studiului, forma de
evaluare, felul disciplinei.
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n functie de nevoi, se pot ad3uga sau sterge linii de tabel. Nu stergeti ultimele trei linii (Totaluri)!
Acestea contin formule de calcul care insumeaza automat totalul pe coloane. Nu introduceti
manual si nu stergeti date din celulele acestor linii! Tn cazul in care addugati linii, copiati in acestea
continutul unei linii goale din tabel, pentru ca noua linie sa preia formulele de calcul.
Disciplinele optionale se introduc doar cu denumirea generica: Curs optional 1, Curs optional 2,
etc., exact ca in tabelele cu discipline pe semestre / ani de studiu.

Procentul de DOU se calculeaza automat, in doua moduri: raportand numarul acestora la
numarul total de discipline din semestre, respectiv raportand numarul orelor fizice alocate DOU
la numarul total de ore fizice. Pentru ca procentele calculate automat sa fie corecte, stergeti toate
randurile din tabel ramase necompletate.

K. COMPLETAREA BILANTULUI GENERAL

Se completeaza manual doar numarul de credite pe ani de studiu, numai pentru disciplinele
optionale (celulele galbene). Nu introduceti manual si nu stergeti alte date din acest tabel.
Tabelul este completat corect atunci cand numarul de credite din Bilant corespunde cu numarul
de credite de pe pagina de garda si cu cel din tabelul cu discipline optionale (cheia de verificare
devine verde si se afiseaza textul ,,Corect”).

L. COMPLETAREA TABELULUI AFERENT PROGRAMULUI DE STUDII PSIHO-PEDAGOGICE (MODULUL
PEDAGOGIC) - Licenta - Nivel |

Tn machetele primite de la Rectorat, veti gisi la final trei pagini cu trei tabele de Modul
Pedagogic!: primul valabil pentru programele in limba romana si/sau englez3, al doilea pentru
programele in limba maghiara si al treilea pentru programele in limba germana. Alegeti tabelul
adecvat programului dumneavoastra si stergeti cu totul celelalte doua tabele.

in tabelul rdmas, nu interveniti decat in celula marcatd cu galben, aferentd didacticilor de
specialitate care se studiaza in semestrul 4. Alegeti o singura disciplina din lista de didactici pe
care ati primit-o impreuna cu macheta. Dumirea disciplinei se trece in limbile romana si engleza.
Daca programul este predat in limba maghiara, denumirea disciplinei se trece in limbile romana,
engleza si maghiara. Daca programul este predat in limba germana, denumirea disciplinei se
trece in limbile roméana, engleza si germana.

Tn situatia particulard a programelor bi-specializare de la Facultatea de Litere si a programelor cu
dubla specializare, se alege cate o didactica pentru fiecare dintre cele doua specialitati: (A si B) si
se trece n tabel la anul ll, semestrul 4, respectiv la anul lll, semestrul 5. Denumirea didacticii se
va trece doar n limbile romana si engleza, indiferent de limbile de predare.

Nu se vor face alte modificari in tabel, decat cele indicate mai sus.

M. RAPORTUL DE REVIZUIRE A PLANULUI DE INVATAMANT

Toate planurile de Tnvatamant din UBB vor fi insotite de un Raport de revizuire. Acesta se
completeaza ca foaie (sheet) separat in macheta Excel, se semneaza de catre Directorul de
departament si de catre Decan si se anexeaza la finalul planului tiparit.

Acest raport trebuie mentionat daca in procesul de actualizare a planului de invatamant s-au
realizat intalniri cu studentii, respectiv cu principalii angajatori ai absolventilor programului,
propunerile si sugestiile pe care acestia le-au facut referitor la imbunatatirea planului si daca
acestea au fost sau nu implementate in actualul plan de invatamant.

1 Doar doud pagini (tabele) ih machetele speciale care se folosesc la programe in limba romana sau maghiara si doar o
pagina (tabel) in macheta aferenta programului Muzicd al Facultatii de Teologie Reformata si Muzica.
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N. CHEI DE VERIFICARE

Ati lucrat corect daca:

- Numarand disciplinele din tabelele pe semestre si insumand disciplinele din tabelele pe tipuri (DF,
DP, DS, DC) rezulta ca Totalul disciplinelor pe semestre = Totalul disciplinelor pe tipuri

- procent DF + procent DD + procent DS + procent DC = 100% si cheia de verificare afiseaza textul
»Corect” pe fundal verde, conform imaginii de mai jos.

Chei de verificare: Planul este corect daci adunind
procentele din toate tipurile de discipline se obtine
100%%
Domenii care au DD Domenii fara DD
DF+DDHDS+DC DF+DS+DC
318.73% 406.25% Procent total discipline
100.00%% 100,00%% Procent total ore fizie

Daci domeniul dumneavoastrd are Discipline in Domeniu
(DD, atunci luati in considerare prima coloand a chei de
verificare.

Dacid domeniul dumneavoastrd ma are Discipline in
Domeniu (DIY) si ati sters tabelul DD, atunci luati in
considerare cea de-a doua coloand a cheii de verificare.
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Anexa 3

CODUL FIECAREI DISCIPLINE ESTE FORMAT DIN SAPTE CARACTERE FARA SPATII

Primul caracter = codul facultatii (litera)

Denumirea facultatii Cod facultate

Facultatea de Matematica si Informatica M

Facultatea de Fizica

Facultatea de Chimie si Inginerie Chimica

Facultatea de Biologie si Geologie

Facultatea de Geografie

Facultatea de Stiinta si Ingineria Mediului

Facultatea de Drept

Facultatea de Litere

Facultatea de Istorie si Filosofie

Facultatea de Sociologie si Asistenta Sociala

Facultatea de Psihologie si Stiinte ale Educatiei

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Vwlim OI> T|rO|2IO0|®|O M

Facultatea de Studii Europene

Facultatea de Business

Facultatea de Stiinte Politice, Administrative si ale Comunicarii u
Facultatea de Educatie Fizica si Sport Y
Facultatea de Teologie Ortodoxa 0]
Facultatea de Teologie Greco-Catolica K
Facultatea de Teologie Reformata si Muzica T
Facultatea de Teologie Romano-Catolica R
Facultatea de Teatru si Film Vv
Facultatea de Inginerie Z
Al doilea caracter = nivelul (litera) Al treilea caracter = limba de predare (litera)

L Licenta R Romana

Master M Maghiara

D Doctorat G Germana

P Postuniversitar E Engleza

C Conversie F Franceza

Urmatoarele patru caractere au forma numerica (cifre); aceasta combinatie, Idsata la latitudinea
facultatii, trebuie sa fie unica [o combinatie odata atasata unei discipline nu se mai aloca alteia] si
trebuie sa coincida pentru o disciplina care se preda in mai multe limbi de studiu. Daca se schimba
denumirea disciplinei (chiar cu o litera), atunci se aloca un cod nou.

Exemplu: codul MLR1012 desemneaza o disciplina predata la Facultatea de Matematica si
Informatica, program de licenta, in limba romana



SITUATII SPECIALE
Pachetele cu discipline optionale

Pachetele optionale contin discipline optionale, care se codifica la fel ca celelalte discipline.
Pachetele optionale vor primi litera X in locul limbii de predare. Exemplu: ELX0143

Limba straina

Disciplina Limba strdind se codifica Tn mod unic pe universitate, codul fiind stabilit de catre
departamentul care ofera disciplina. U inseamna curs oferit pentru toata universitatea

Departamentul de Limbi Straine Specializate (DLSS) al Facultatii de Litere la toate facultatile

Curs practic specializatl Semestrul | Semestrul Il Semestrul Ill Semestrul IV
Engleza LLUOO11 LLUOO012 LLUOO13 LLUOO14
Franceza LLUOO21 LLUOO022 LLUOO023 LLUOO24
Germana LLUOO31 LLUO032 LLUOO33 LLUOO34
Italiana LLUOO41 LLUOO42 LLUOO43 LLUOO44
Spaniola LLUOOS51 LLUOO52 LLUOOS53 LLUOO54

Rusa LLUOO61 LLUO062 LLUOO63 LLUOO64

Departamentul de Limbi Moderne si Comunicare in Afaceri (DLMCA) al FSEGA la FSEGA

Limba moderna in

afaceri Semestrul | Semestrul Il Semestrul Il Semestrul IV
Engleza ELE1006 ELE2006 ELE3006 ELE4006
Germana ELG1006 ELG2006 ELG3006 ELG4006
Franceza ELF1006 ELF2006 ELF3006 ELF4006
Italiana ELI1006 ELI2006 ELI3006 ELI4006
Spaniola ELS1006 ELS2006 ELS3006 ELS4006

Departamentul de Limbi Moderne si Comunicare in Afaceri (DLMCA) al FSEGA la alte facultati

Limba moderna
aplicata in domeniul Semestrul | Semestrul Il Semestrul V Semestrul VI
afacerilor
Engleza ELUO015 ELUO016 ELUO017 ELUO018
Franceza ELUOO025 ELUO026 ELUO027 ELUO028
Germana ELUOO035 ELUOO36 ELUOO037 ELUOO038
Italiana ELUO045 ELUO046 ELUO047 ELUO048
Spaniola ELUOO55 ELUOO56 ELUOO57 ELUOO58

Educatie fizica

Disciplina Educatie fizicd se codifica astfel:
YLUOO11 / YLUOO12

unde U in locul limbii inseamna curs oferit pentru toata universitatea, 001 reprezinta codificarea
disciplinei Educatie fizicd si ultima cifra 1 sau 2 reprezinta numarul semestrului in care disciplina
este studiata.



DISCIPLINE FACULTATIVE TRANSVERSALE*
Fundamente de antreprenoriat

Disciplina Fundamente de antreprenoriat se codifica astfel:
FAUO0O01 / FAUO002

unde U in locul limbii de predare inseamna curs oferit pentru toata universitatea, 000 reprezinta
codificarea disciplinei Fundamante de antreprenoriat si ultima cifra 1 sau 2 reprezintda numarul
semestrului in care disciplina este studiata (raportat la anul universitar, nu la anii de studiu).

Fundamente de educatie umanista (Teoria argumentarii)

Disciplina Fundamente de educatie umanistd (Teoria argumentdrii) se codifica astfel:
FEU0001 / FEU0002

unde U in locul limbii de predare Tnseamna curs oferit pentru toata universitatea, 000 reprezinta
codificarea disciplinei Fundamente de educatie umanistd (Teoria argumentdrii) si ultima cifra 1
sau 2 reprezinta numarul semestrului in care disciplina este studiata (raportat la anul universitar,
nu la anii de studiu).

* In tabelul din planul de invatamant, cele doua discipline facultative transversale au codurile generice
FAUOOOX, respective FEUOOOX. Un student poate alege o disciplina facultativa transversala o singura data
pe parcursul unui ciclu de studii, in oricare din semestrele in care aceasta este predata. Atunci cand
studentul introduce o disciplina facultativa transversala in Contractul Anual de Studii, litera X din codul
disciplinei va fi inlocuitd cu numarul semestrului in care disciplina este studiata (1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 sau 8).



UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI, CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE LITERE

Anexa 4

DEFARTANENTUL DE
LINMBI STRAINE STECIRLIZATE

DEPARTAMENTUL DE LIMBI STRAINE SPECIALIZATE Str.
Horea Nr. 7, Cluj-Napoca, Romania
Tel.: 0264532 037,0264 434164
http://lett.ubbcluj.ro/limbi_straine/limbi_straine.html

LISTA DISCIPLINELOR OBLIGATORII DE LIMBA STRAINA SPECIALIZATA — NIVEL

LICENTA DEPARTAMENTUL DE LIMBI STRAINE SPECIALIZATE?

DISCIPLINE OPTIONALE |

Credite vOrg fizjce Ore alocate studiului Forme de evaluare Felul
coD DENUMIREA DISCIPLINELOR siptimanale _relul
ECTS disciplinei
c [ s Jw [ F ] 1 | T E | c [ wp

CURS OPTIONAL 1 (An I, Semestrul 1)
LLU0011 | Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0021 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO31 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO41 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0051 Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO61 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC

CURS OPTIONAL 2 (An I, Semestrul 2)
LLUOO12 Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0022 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0032 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0042 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO52 Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUO062 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC

CURS OPTIONAL 3 (An I, Semestrul 3)
LLUOO13 Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0023 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO33 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO43 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC

1 DLSS deserveste toate facultatile din cadrul UBB, cu exceptia Facultatii de Business si a FSEGA



LLUOO53 Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO063 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
CURS OPTIONAL 4 (An Il, Semestrul 4)

LLUOO14 Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO24 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO34 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO44 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0054 | Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO64 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC

CURS OPTIONAL 5 (An lll, Semestrul 5)
LLUOO15 Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0025 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLU0035 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUO045 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO55 Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC
LLUOO65 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 3 5 E DC

CURS OPTIONAL 6 (An Ill, Semestrul 6)
LLU0016 Limba engleza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC
LLU0O26 Limba franceza — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC
LLUOO36 Limba germana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC
LLUOO46 Limba italiana — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC
LLUOO56 Limba spaniola — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC
LLUO066 Limba rusa — curs practic limbaj specializat 3 0 2 0 2 4 6 E DC

Contact: lect. univ. dr. Elena Pacurar, director DLSS

Adresa email: elenavoj@gmail.com




Anexa 5

Programe in limba romana si limba engleza

Programe in limba maghiara

Programe in limba germana

N/A

Didactica limbii si literaturii maghiare / The
didactics of the Hungarian language and
literature/ Magyar nyelv és irodalom
szakmddszertan

N/A

Didactica istoriei / The didactics of history

Didactica istoriei / The didactics of history /
Torténelem szakmaodszertan

Didactica istoriei / The didactics of history /
Didaktik der Geschichte

Didactica etnologiei / The didactics of ethnology

N/A .. . N/A
/ / Néprajz szakmddszertan /
. e - . . . Didactica filosofiei / The didactics of philosophy
Didactica filosofiei / The didactics of philosoph o e , N/A
idacticati lei / dactic P phy / Filozéfia szakmaodszertan /
. . . T . L Didactica sociologiei si a asistentei sociale / The
Didactica sociologiei si a asistentei sociale / The .I ¢ .IC CI . B1e! 3! I . ! . ciale /
. . . ) . didactics of sociology and social assistance / N/A
didactics of sociology and social assistance i ) .
Szociolégia és szocialis munka szakmaodszertan
Di i iintelor socio-umane / The di i
Didactica stiintelor socio-umane / The didactics |dact.|ca ot t(.e 9 SO.CIO umane / The didactics
of socio-humanistic sciences / N/A

of socio-humanistic sciences

Tarsadalomtudomany szakmddszertan

Didactica economiei / The didactics of economy

Didactica economiei / The didactics of economy
/ K6zgazdasagtan szakmddszertan /

Didactica economiei / The didactics of economy
/ Wirtschaftsdidaktik

Didactica psihologiei / The Didactics of

Didactica psihologiei / The Didactics of

psychology psychology / Pszicholdgia szakmddszertan N/A
Didactica pedagogiei / The didactics of Didactica pedagogiei / The didactics of N/A
pedagogy pedagogy / Pedagdgia szakmddszertan

Didactica teologiei (religiei) ortodoxe / The N/A N/A

didactics of orthodox theology




Didactica teologiei (religiei) greco-catolice /

N/A N/A
The didactics of Greek-catholic theology / /
Didactica teologiei (religiei) reformate / The
N/A didactics of reformed theology / Reformatus N/A
teoldgia szakmddszertan
Didactica teologiei (religiei) romano-catolice /
N/A The didactics of roman-catholic theology / N/A
Rémai-katolikus teoldgia szakmddszertan
Didactica educatiei fizice si a kinetoterapiei / D|dacjc|ca gducat|e| f|.z|ce 39 k|n.etoterap|e| /
. . . . The didactics of physical education and
The didactics of physical education and . L - N/A
L kinesitherapy / Testnevelés és kinetoterapia
kinesitherapy .
szakmodszertan
Didactica fizicii, a ingineriei fizicii si a fizicii Didactica fizicii, a ingineriei fizicii si a fizicii
medicale / The didactics of physics, physics medicale / The didactics of physics, physics N/A
engineering and medical physics engineering and medical physics / Fizika,
mérndki fizika és orvosi fizika szakmodszertan
. . e Didactica chimiei si a ingineriei chimice / The
D h h Th
idactica chimiei si a ingineriei chimice / The didactics of chemistry and chemical engineering | N/A

didactics of chemistry and chemical engineering

/ Kémia (ipari kémia) szakmaddszertan

Didactica matematicii / The didactics of
mathematics

Didactica matematicii / The didactics of
mathematics / Matematika szakmoddszertan

Didactica matematicii / The didactics of
mathematics / Didaktik der Mathematik

Didactica informaticii / The didactics of
computer science

Didactica informaticii / The didactics of
computer science / Informatika szakmaodszertan

Didactica informaticii / The didactics of
computer science / Didaktik der Informatik

Didactica biologiei / The didactics of biology

Didactica biologiei / The didactics of biology /
Bioldgia szakmoddszertan

Didactica biologiei / The didactics of biology /
Didaktik der Biologie




Didactica ecologiei / The didactics of ecology

Didactica ecologiei / The didactics of ecology /
Okoldgia szakmddszertan

N/A

Didactica geografiei si a geografiei turismului /
The didactics of geography and geography of
tourism

Didactica geografiei si a geografiei turismului /
The didactics of geography and geography of
tourism / Foldrajz és turizmus foldrajz
szakmddszertan

Didactica geografiei si a geografiei turismului /
The didactics of geography and geography of
tourism / Didaktik der allgemeinen und
Tourismusgeographie

Didactica geologiei / The didactics of geology /

Di i logiei / The di i f | . . p N/A
idactica geologiei / The didactics of geology Geolégia szakmodszertan /
Didactica stiintei mediului / The didactics of D|d§ct|ca stiintel .medIU|UI../ The didactics (,)f
. . environmental science / Kérnyezettudomany N/A
environmental science .
szakmodszertan
Didactica specializarii pedagogia muzicii / The
N/A didactics of music teaching / Zenepedagdgia N/A
szakmddszertan
. . e - Didactica specializarii teatru si film / The
Didact I teat film / Th
idactica specializdrii teatru si film / The didactics of theatre and film specialization / N/A

didactics of theatre and film specialization

Szinhaz és film szakmddszertan




Programe bi-specializare ale Facultatii de Litere

Didactica specialitatii A: The didactics of the major specialization

Didactica specialitatii B: The didactics of the minor specialization

Didactica limbii si literaturii romane (specializare A) - The didactics of the
Romanian language and literature

Didactica limbii si literaturii romane (specializare B) - The didactics of the
Romanian language and literature

Didactica literaturii universale si comparate (specializare A) - The
didactics of universal and comparative literature

Didactica literaturii universale si comparate (specializare B) - The
didactics of universal and comparative literature

Didactica limbii si literaturii maghiare (specializare A) - The didactics of
the Hungarian language and literature

Didactica limbii si literaturii maghiare (specializare B) - The didactics of
the Hungarian language and literature

Didactica limbii si literaturii engleze (specializare A) - The didactics of the
English language and literature

Didactica limbii si literaturii engleze (specializare B) - The didactics of the
English language and literature

Didactica limbii si literaturii franceze (specializare A) - The didactics of the
French language and literature

Didactica limbii si literaturii franceze (specializare B) - The didactics of the
French language and literature

Didactica limbii si literaturii germane (specializare A) - The didactics of
the German language and literature

Didactica limbii si literaturii germane (specializare B) - The didactics of
the German language and literature

Didactica limbii si literaturii norvegiene (specializare A) - The didactics of
the Norwegian language and literature

Didactica limbii si literaturii norvegiene (specializare B) - The didactics of
the Norwegian language and literature

Didactica limbii si literaturii finlandeze (specializare A) - The didactics of
the Finnish language and literature

Didactica limbii si literaturii finlandeze (specializare B) - The didactics of
the Finnish language and literature

Didactica limbilor si literaturilor romanice (italiand, spaniola) (specializare
A) - The didactics of the Romance languages (ltalian and Spanish) and
literature

Didactica limbilor si literaturilor romanice (italiana, spaniold) (specializare
B) - The didactics of the Romance languages (Italian and Spanish) and
literature

Didactica limbilor si literaturilor slave (rusa, ucraineana) (specializare A) —
The didactics of the Slavic languages (Russian and Ukrainian) and
literature

Didactica limbilor si literaturilor slave (rusa, ucraineana) (specializare B) —
The didactics of the Slavic languages (Russian and Ukrainian) and
literature




Didactica limbilor si literaturilor clasice (latina, greaca veche) (specializare
A) — The didactics of the classical languages (Latin and Old Greek) and
literature

Didactica limbilor si literaturilor clasice (latina, greaca veche) (specializare
B) — The didactics of the classical languages (Latin and Old Greek) and
literature

Didactica limbilor si literaturilor asiatice (chineza, coreeana, japoneza)
(specializare A) - The didactics of the Asian languages ( Chinese, Korean
and Japanese) and literature

Didactica limbilor si literaturilor asiatice (chineza, coreeana, japoneza)
(specializare B) - The didactics of the Asian languages ( Chinese, Korean
and Japanese) and literature

Didactica limbii si literaturii ebraice (specializare B) - The didactics of the
Hebrew language and literature




Anexa 6

INSTRUCTIUNI CU PRIVIRE LA CONFIGURAREA SEMNATURII ELECTRONICE SIMPLIFICATE?

I. MODALITATEA DE CONFIGURARE A SEMNATURII ELECTRONICE

Utilizatorul trebuie sa aiba instalat pe PC utilitarul Adobe Acrobat Reader

1. Utilizatorul lanseaza aplicatia Adobe Acrobat Reader.
2. Acceseaza meniul ,Editare”, functia , Preferinte”.

B Ado bat Reader DC - X
Figier Vizualizare Fereastra Asistentd
Pac Q ca (@ Conectare
| ~
Re¢
e recomandate pentru dvs. Vedeti toate instrumentele
M Lucrati pe dispozitivele mobi...
iu /7, Completare & semnare Vizualizati, semnati si partajati fisiere PDF
i pe dispozitivul mobil cu aplicatia Adobe
tarii cu note autoadezive, Completati formulare sau trimiteti-le altor Acrobat Reades
ci te altele. persoane sa le semneze.

1 Utilizare imediata Obtineti aplicatia
Ay

= mm
= =
[E]f Preluare instantaneu E E
Verificare ortografica Document pdf semnatura electronica
Astazi, 13:14 49 KB
POF
Q Cautare Ctrl+F
Ciutare avansata Shift+Ctrl+F | ANEXA 4 TEST SEMNARE sb Astdzi 12 50 KB
Protectie »
Accesibllitate R ANEXAMEST SEMMARE - R
Administrare instr]
Preferinte... eri, 12:47 180 KB
camf antract da finantara SMIS 121220 elhle +J

Stergere recente

1 Prezentul document a fost elaborat pe baza materialului ,,Modalitate configurare semndturd electronicd si semnare
electronica fisier tip PDF”, care insoteste adresa ME/DGOIC nr. 8469/02.06.2020 si preia imagini si text din acesta.



3. Tn cadrul functiei

B 2ob preferinge
Fisier
Pagif ~ Categorii:
[Afisare pagina
Rec( |Comentare
Documente
Mar  |Ecran complet
General
98| accesibilitate
Autentificare multimedia (pre-existente)
Calg
Cautare
Citire
A Conturi de e-mail
Formulare
Identitate
Internet
JavaScript
Limba

Manager autentificari
Masurare (20)

Masurare (3D)

Masurare (Geospatiala)
Monitorizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente]
Revizuire

Securitate

tate (Sporita)

Unitati
Verificare ortografica

»Preferinte”, acceseaza sectiunea ,Semndturi”

Semnaturi digitale
Creare & aspect
+ Optjuni de control pentru crearea semnaturii
* Setafj aspectul semnaturilor din cadrul unui document
Verificare

+ Controlati modul 5i momentul de verificare a semnéturilor

Identitati & certificate autentificate

» Creati si gestionati identitati pentru semnare

+ Gestionati acreditarile utilizate pentru autentificarea documentelor
Marcaje temporale in documente

- Configurati setarile serverului de marcare temporald

Mai multe...

Mai multe...

Mai multe...

Mai multe...

tare

4. 1n cadrul sectiunii ,,Semndturi”, utilizatorul va naviga in cadrul sectorului , Semndturi

digitale/Identit

v

a

ti & certificate autentificate” si va actiona butonul ,Mai multe...”.

7

B A0 preferinte

Fisier

Pagir

Rec(

Mar

FISIE

Calg

Ada

Categorii:

Afisare pagina
Comentare
Documente
Ecran complet
General

Accesibilitate
Autentificare multimedia (pre-existente)
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Masurare (20)

Masurare (3D)

Masurare (Geospatiala)
Monitarizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existante)
Revizuire

Securitate

te (Sporita)

Sect
S
Servicii Adobe online
Unitati

Verificare ortografica

Semnaturi digitale
Creare & aspect
+ Optiuni de control pentru crearea semnaturi
» Setati aspectul semnaturilor din cadrul unui document
Verificare

+ Controlati modul 5i momentul de verificare a semnaturilor

Identitati & certificate autentificate

« Creali si gestionati identitati pentru semnare
» Gestionati acreditarile utilizate pentru autentificarea documentelor

Marcaje temporale in documente

+ Configurali setérile serverului de marcare temporala

Mai multe...

Mai multe...

Mai multe...

tare



5. Tn cadrul ferestrei lansate, utilizatorul va selecta sectiunea , /D uri digitale” si va actiona
pictograma ,Adauga ID digital”, conform indicatiilor, ce are in componenta simbolul ,,+”.

Figier E

Pagir

Rect

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documente
Ecran complet
General

Accesibilitate

Autentificare multimedia (pre-

Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Miasurare (2D)
Masurare (3D)
Miasurare (Geospatiala)
Monitorizare
Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente]
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporita)
Semnaturi

Servidi Adobe online
Unitati

Verificare ortografica

D digital si certificat autentificat x

~ ¥ 7 ¥ Export LY Reimprospatare ) Eliminare ID
T cu ID-uri de Emitent Mecanism de stocare E
fA3546ade] Token Signing Public Key Windows Certificate Store 2
Figiere 1D digital

ID-uri digitale Wind

Module si simboluri
Certificate autentificate 2

1b509cf43546e4e7
Valid péna la:
Utilizare recomandati: Semnituri digitala, Chei de criptare, Autentificare client

lai multe...

flai multe...

lai multe...

flai multe...

tare

6. In cadrul ferestrei afisate, utilizatorul va selecta optiunea ,,Un ID digital nou pe care
doresc sd-1 creez acum” si va actiona butonul ,inainte >”.

Figier E

Pagir

Rect

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documente
Ecran complet
General

Accesibilitate
Autentificare multimedia (p
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Masurare (2D)

Masurare (3D)

Miasurare (Geospatiala)
Monitorizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente]
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporita)

Adaugare ID digital 24
Ad3ugati sau creati un ID digital pentru semnarea si criptarea documentelor. Certificatul care
insoteste 1D-ul dvs, tal este trimis catre alte persoane, astfel incat acestea va pot verifica
semnatura. Adaugati sau creati un ID digital utilizand: multe...
() 1D digital propriu existent din:
Un figier
. . . multe...
Un ID digital de roaming accesat printr-un server
Un dispozitiv conectat la acest calculator
_ iite..
() Un ID digital nou pe care doresc s5-| creez acum Jrte-
multe...

Semnaturi

Servicii Adobe online - =
Unitati

Verificare fi

|

tare



7. 1n urmatoarea fereastr3, utilizatorul va selecta prima optiune, conform celor din marcaj
si va actiona butonul , Tnainte >”.

Figier E
Pagir
Rect

Mar

FISIE
Calc

Ada

Figier E
Pagir
Rect

Mar

FISIE
Calc

Ada

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documente
Ecran complet
General

Accesibilitate
Autentificare multimedia (ps
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Masurare (20)

Masurare (3D)

Masurare (Geospatiala)
Monitorizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente)
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporits)

Adaugare ID digital

Unde doriti s3 stocati ID-ul digital auto-semngat?

(®) Figier nou cu ID digital PKCS#12

Creeaza un nou fisier cu ID digital. protdat prin parola, care utilizeaza formatul standard
PKCS#12. Formatul acestui fisier cu ID digital este acceptat de majoritatea aplicatiilor
software de securitate, inclusiv de principalele browsere Web. Fisierele PKCS#12 au o
extensie .pfx sau p12.

() Windows Certificate Store

ID-ul dvs. digital va fi semnat in Windows Certificate Store, de unde va putea fi rulat si de
alte aplicatii Windows. ID-ul digital va fi protejat de conectarea dvs. la Windows.

Semnaturi
Servicii Adobe online o =
Verificare fi

multe..

multe...

multe...

multe...

tare

8. Tn aceasta fereastra utilizatorul va completa casetele cu informatiile solicitate. Tn cadrul

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documente
Ecran complet
General

Accesibilitate
Autentificare multimedia (ps
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Masurare (20)
Masurare (3D)
Masurare (Geospatiala)
Monitorizare
Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente)
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporits)
Semnaturi

Servicii Adobe online
Unitati

Adaugare ID digital

Intgefliceti informatiile dvs. de identitate pentru a fi utiizate la generarea certificatului
ito-semnat

INume (de ex. lon Popescu): l

Unitate organizationala:

Nume organizatie:

Adresa de e-mail:
Tara/Regiune: RO - Romdnia -
Algoritm cheie: | RSA pe 2048 biti -

Utilizare ID digital pentru:  Semnaturi digitale si criptare de date ~

.

~

/

Anulare < inapoi

inainte >

Verificare

multe..

multe...

multe...

multe...

sectiunii ,Algoritm cheie” utilizatorul va selecta ,RSA pe 1024 biti” sau ,,RSA pe 2048 biti”.

tare



9. Dupa completarea casetelor cu informatiile solicitate, utilizatorul va actiona va butonul
,Inainte >”.

B Adob
Figier E
Pagir

Rect

Calc

Ada

10. Tn aceastd etapa utilizatorul va introduce/reintroduce parola si va actiona butonul

Figier E

Pagir

Rect

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documenta
Ecran complet
General

Accesibilitate
Autentificare multimedia (p
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare

Identitate

Internet

JavaScript

Limba

Manager autentificari
Msurare (2D)
Masurare (3D)
Masurare (Geospatiala)
Monitorizare
Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente)
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporita)
Semnaturi

Servidii Adobe online
Unitati

Verificare ortografica

Adaugare ID digital

Ingr€Guceti informatiile dvs. de identitate pentru a fi utilizate la generarea certificatului
ito-semnat

(s e |Florian Silviu Boiciuc

T T |Tesl creare semnatura electronica

T |Tesl semnatura electronica

(TS |s‘||viu,hm:iuc@yahuo com

Tara/Regiune: RO - Romdnia v
Algoritm cheie:
Utilizare ID digital pentru:  Semnaturi digitale si criptare de date ~

Anulare

<Tnapoi

multe...

imulte...

multe...

multe...

,Finalizare”.

Categorii:

[Afisare pagina
Comentare
Documenta
Ecran complet
General

Accesibilitate

Autentificare multimedia (p
Cautare

Citire

Conturi de e-mail
Formulare
Identitate
Internet
JavaScript

Limba

Manager autentifica
Msurare (2D)
Masurare (3D)
Masurare (Geospatiala)
Monitorizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente)
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporita)
Semnaturi

Servidii Adobe online
Unitati
Verificare

Adaugare ID digital

Introduceti o locatie pentru figier 5i parola noului figier cu ID digital. Aveti nevoie de parol3 atunci
cand utilizati ID-ul digital pentru a semna sau decripta documentele. Ar fi bine sa va notati
locatia figierului pentru a putea sa faceti o copie de siguranta a acestui fisier sau pentru alte
motive. Puteti sa modificati ulterior optiunile pentru acest fisier utilizind caseta de dialog Setari
de securitate.

Nume fisier:

|( A\Users\sivi\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\DC\Security\FlorianSilv Pt

Parola:

IR rutervics

Confirmare parola:

Anulare

<Tnapoi

Finalizare

multe...

imulte...

multe...

tare

tare



11. Tn urma finalizarii procesului de configurare, aplicatia va afisa fereastra cu Id uri digitale.

Figier E

Pagir  Categorii: tare

Afisare pagina | i Setari pentru ID digital 5i certificat autentificat % N
Recl |Comentare v [PEEEE + [ Ex ¥ Reil imi
2 * | ort Reimprospatare Eliminare 1D
- ¥i - ¥ Abeort L Reimprospitare O
Mar Ecran complet Conturi cu ID-uride  Nume Emitent Mecanism de stocare Exflai multe...

General . o 14 1b509cf43546ede7 Token Signing Public Key Windows Certificate Store 20
Fisiere ID digital

’ Accesibiftate ID-uri digitale Wind i
Autentificare multimedia (pre- -
Calt | Cautare Module 5i simboluri ai multe...

Cit
Ada | re Certificate autentificate < >
Conturi de e-mail
Formulare
Identitate Florian Silviu Boiciuc Wi multe
Internet a Test creare semnatura electronici

JavaScript Emis de: Florian Silviu Boiciuc

Limba Test creare semnatura electronica
Manager autentificari Valid de la: 2020/06/01 13:32:58 +03'00" Bai multe...
Misurare (2D) o o

Masurare (3D) Valid pana la: 2025/06/01 13:32:58 +03'00'
Masurare (Geospatiala) Utilizare recomandati: Semnaturd digitala, Criptare document, Acord cheie
Monitorizare

Multimedia & 3D
Multimedia (pre-existente)
Revizuire

Securitate

Securitate (Sporits)
Semnaturi

Servidii Adobe online
Unitati

Verificare ortografica




Il. SEMNAREA ELECTRONICA A FISIERELOR DE TIP PDF
UTILIZAND SEMNATURA CONFIGURATA ANTERIOR ELECTRONICA

1. Utilizatorul deschide cu aplicatia Adobe fisierul PDF ce urmeaza a fi semnat.
2. Acceseaza sectiunea ,Instrumente”.

[%) Document pdf semnatura electronica.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - X
Fisier Editare Vizualizare Fereastra Asistenta

Pagina principala Instrumente Document pdf sem... x @ Conectare
BAXBRA ®O0 1 KRPOO =BT BLaA

A

Lorem ipsum dolor sit amet, no inermis vituperata vituperatoribus nam, mutat quaestio deterruisset
mei ne. Melius mnesarchum definiebas est ut. Per verear dignissim referrentur no, solum consul
nominati eu per, te errem persius ius. Pertinax sensibus tincidunt vel te, te stet veri definitionem eam.
Petentium imperdiet molestiae no ius, at fugit legere detracto vel, te mundi mentitum scripserit nec.
Cum cu periculis repudiare tincidunt

>R 0 &

Vis modus veritus sensibus an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum animal dolorem et pro. Quo officiis intellegat cu. Fierent moderatius te duo, ius te
discere oporteat. Nonumy persequeris te sea, no mel libris praesent. Idgue mazim scaevola te sed, eu
minim veniam utamur usu.

Falli aliquip comprehensam pro et, sale natum admodum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
placerat neglegentur an. Ne eum officiis intellegat, hendrerit rationibus per ea. No has wisi impetus,
putent nusg di iunt id mea. Nec perpetua ei, in labore voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad
dolore docendi adipisci vix.

Mutat al i wis at, atqui habemu: idonium mel eu, eu timeam oporteat sea.
Has at augue aperiri his at recusabo lil i Soluta tractatos sed ei. Sitea
vide viderer complectitur, ne constituam theophrastus vim. Postea theophrastus consequuntur eu
eam, his ex quem iisque splendide.




3. Lanseaza functia , Certificate”.

[%) Document pdf semnatura electronica.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - X
Figier FEditare Vizualizare Fereastrd Asistentd

Pagina principala Instrumente Document pdf sem... ® Conectare

Q 'nstmmente de cautare

& 4 e e 2 —

Completare & - — - -
Semnati sau certificatj digital documente si validati |

Comentariu Stampila Masurare Certifi

semnare autenticitatea

4. Actioneaza butonul ,Semnare digitald”

[%) Document pdf semnatura electronica.pdf - Adobe Acrobat Reader DC X
Fisier Editare Vizualizare Fereastra Asistenia
Pagina principala Instrumente Document pdf sem... x @ Conectare

D% 8 =2 Q ®© 1 RPMDOO m- R P BLa

m Semnare digitala [?g Marcaj temporal [z, V

idare globala semnétur

Lorem ipsum imet, no inermis vituperata vituperatoribus nam, mutat quaestio deterruisset
mei ne. Melit rchum definiebas est ut. Per verear dignissim referrentur no, solum consul
nominati eu per, m persius ius. Pertinax sensibus tincidunt vel te, te stet veri definitionem eam.
Petentium imperdiet molestiae no ius, at fugit legere detracto vel, te mundi mentitum scripserit nec.
Cum cu periculis repudiare tincidunt.

Vis modus veritus sensibus an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum animal dolorem et pro. Quo officiis intellegat cu. Fierent moderatius te duo, ius te
discere oporteat. Nonumy persequeris te sea, no mel libris praesent. ldque mazim scaevola te sed, eu
minim veniam utamur usu.

Falli uip comprehensam pro et, sale natum admodum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
placerat neglegentur an, Ne eum officiis intellegat, hendrerit rationibus per ea. No has wisi impetus,
putent nusquam dissentiunt id mea. Nec mandamus perpetua e, in labore voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad
dolore docendi adipisci vix.

Mutat aliquando conclusi is at, mel eu, eu timeam oporteat sea.
Has at augue aperiri numaguam, his at bo liberavisse. Soluta tractatos sed ei. Sit ea




5. Actioneaza butonul ,0K” in cadrul tabloului afisat de aplicatie
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Acrobat Reader

Cu ajutorul mouse-ului, faceti dlic 5i selectati zona in care dorifi sa apara semnatura. Dupa ce
terminati de selectat segmentul dorit, veti merge la pasul urmator din procesul de semnare,

Vis modus veritus sensibus an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum animal dolorem et pro. Que officiis intellegat cu. Fierent moderatius te duo, ius te
discere oporteat. Nonumy persequeris te sea, no mel libris praesent. Idque mazim scaevola te sed, eu
minim veniam utamur usu.

L)
4
%A

[ Nu se va mai afisa acest mesaj

Falli aliquip comprehensam pro et, sale natum admodum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
placerat neglegentur an. Ne eum officiis intellegat, hendrerit rationibus per ea. No has wisi impetus,
putent nusquam dissentiunt id mea. Nec mandamus perpetua ei, in labore voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad
dolore docendi adipisci vix.

Mutat aliguando conclusic is at, | eu, eu ti rteat sea.
Has at augue aperiri numguam, his at bo liberavisse. Soluta tractats sed ei. Sit ea

6. Traseaza chenarul in locatia unde intentioneaza sa aplice semnatura conform
indicatiilor furnizate de aplicatie din figura precedenta.

Document pdf semnatura electronica.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - a X
Figier Editare Vizualizare Fereastra  Asistenta

Pagina principala Instrumente Document pdf sem... x @ Conectare

PHBEAQA OO 1 KAOOO wr- K P B L4
ICertiﬁcate Q{g:}en-neredlgta:‘n [%Marcajlemporal \.’ahclareglob:aleisem-mur

Lorem Ipsum dolor sit amet, no Inermis vituperata nam, mutat ruisset
mei ne. Melius mnesarchum definiebas est ut. Per verear dignissim referrentur no, solum consul
nominati eu per, te errem persius fus. Pertinax sensibus tincidunt vel e, te stet verl definitionem eam.
Petentium imperdiet molestiae na ius, at fugit legere detracto vel, te mundi mentitum scripserit nec.
Cum cu periculis repudiare tincidunt.

Vis modus veritus sensibus an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum animal dolorem et pro. Qua officii cu. Fierent te duo, ius te
porteat. Nonumy is te sea, na el libris praesent. Idque mazim scaevola te sed, eu
‘minim venlam utamur usu.

Falli aliquip comprehensam pro et, sale natum admadum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
placerat neglegentur an. Ne eum officiis intellegat, hendrerit rationibus per ea. No has wisi impetus,
putent nusquam dissentiunt id mea. Nec mandamus perpetus el in labare voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus due, duo unum dicam cu. Na dolorem platonem incorrupte vim, ad
dolore docendi adipisc vix.

Mutat. vis at, eu, eu timeam oporteat sea.
Has at augue aperiri numquam, his at bo b soluta sed el. Sitea
vide viderer ne vim. Postea eu

eam, his ex quem iisque splendide.




7. Selecteaza ID ul digital ce urmeaza a fi folosit pentru semnare si actioneaza
butonul ,,Continuare”, conform figurii de mai jos.

Figier Editare Vizualizare Fereastra Asistenta

Semnati cu un ID digital

Alegeti ID-ul digital pe care doriti sa il utilizati pentru semnare:

o D Florian Silviu Boiciuc (Fisier ID digital) Vizualizare detalii
W

Emis de: Florian Silviu Boiciuc, Expira: 2025.06.01

( Configurare ID digital nou ) ( Anulare )

8. Utilizatorul introduce parola configurata la momentul crearii ID ului digital.

Semnare ca "Florian Silviu Boiciuc" X

Aspect  Text standard Creare

. .1 - Semnat digital de
Florlan SIlVIU Florian Silviu Boiciuc

Yol Data: 2020.06.01
BOICIUC 13:41:39 +03'00

O Blocati documentul & semnare Vizualizati detaliile certificatului

Revizuiti continutul doc ntelor care ar putea afecta semnarea Revizuire




9. Dupa introducerea parolei, utilizatorul actioneaza butonul ,Semnare”.
®

Fisier FEditare Vizualizare Fereastrd Asistenta

Semnare ca "Florian Silviu Boiciuc"

Aspect  Text standard

. g . S t digital d
Florian SilViu moes s mo
Boiciuc

Florian Silviu Boiciuc
Data: 2020.06.01
13:41:39 +03'00"

[ Blocati documentul dupa semnare Vizualizati detaliile certificatului

Revizuire
Semnare

Revizuiti continutul documentelor care ar putea afecta semnarea

10. La actionarea butonului ,Semnare”, utilizatorul este indrumat sa selecteze
locatia unde urmeaza a fi salvat fisierul semnat. Dupa selectarea locatiei si

modificarea denumirii fisierului, dupa caz, utilizatorul va actiona butonul
,Salvare”.

Fisier Editare Vizualizare Fereastrd Asistentd

| (%] salvare ca

X (@ Conectare
« v T = Desk.. » test creeare si semnare v U | Secauta in "test creeare si sem.. B o ﬁ : ? Ej f é;
Organizare * Folder nou B -
I @ OneDrive ~ Nume ‘ Stare Data modifiporal
= Acest PC

Niciun element nu cores,

punde cautérii.

& Descarcari
I Desktop

“| Documente
B risiere video

&= Imagini

H Muziea
¥ Obiecte 30
L. Acer (C) i

Nume fisier: | Document pdf semnatura electronica
Salvare cu tipul: Fisiere Adabe PDF (*.pdf)

A Ascundere foldere

Anulare

dolore docendi adipisci vix.

Mutat aliquando concl vis at,

kperatoribus nam, mutat quaestio deterruisset
Jerear dignissim referrentur no, solum consul
5 tincidunt vel te, te stet verl definitionem eam.
Hetracto vel, te mundi mentitum scripserit nec.

/el no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
intellegat cu. Fierent moderatius te duo, ius te
- fbris praesent. Idque mazim scaevola te sed, eu

jum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
indrerit rationibus per ea. No has wisi impetus,

ff mea. Nec mandamis perpetua el in labore voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad

Has at augue aperiri numquam, his at recusab

ium mel eu, eu timeam oporteat sea.

[ . Soluta

vide viderer o ne constituam

sed ei. Sit ea

eam, his ex quem fisque splendide

vim. Postea [ eu




11. Dupa actionarea butonului ,Salvare”, semnatura electronica aplicata/ detaliile
acesteia va putea fi vizualizata in continutul fisierului.
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I Certificate éﬁ Semnare digitala [% Marcaj temporal m Validare globala semnaturi inchidere

By o e it i

i, Semnat digital
Florian de Florian Silviu

Silviu  eicie
T Data: 2020.06.01
Boiciuc 124435 +0300
Lorem ipsum dolor sit amet, no inermis vituperata vituperatoribus nam, mutat quaestio deterruisset fé
mel ne. Mellus mnesarchum definiebas est ut. Per verear dignissim referrentur no, solum cansul
i us. idunt vel te, te stet veri
Petentium imperdiet molestiae no ius, at fugit legere detracta vel, te mundi mentitum scripserit nec.
Cum cu periculls repudiare tincidunt.

Vis modus veritus sensibus an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum 1 dok &t pro. Qu cu. Fierent te duo, jus te
discere oporteat. Nonumy persequeris te sea, na mel libris praesent. Idque mazim scaevola te sed, e
‘minim veniam utamur usu.

Falll aliquip comprehensam pro et, sale natum admadum per ut, in nam placerat delicata. Vim amet
placerat neglegentur an. Ne eum officlis intellegat, hendrerit ratianibus per ea. No has wisi impetus,
putent nusquam dissentiunt id mea. Nec mandamus perpetua ef, in labore voluptaria intellegam sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad

dolore docendi adipisci vix.
at,atqui mel eu, eu i sea.
Has at his at. bo lib Saluta tractatos d el. Sitea

A
v

vide viderer ne vim. Postea eu
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Lorem ipsum dalor sit amet, no inermis vituperata vituperatoribus nam, mutat quaestio deterruisset fo
mel ne. Melius mnesarchum definiebas est ut. Per verear dignissim referrentur no, solum consul
nominati eu per, te errem persius ius. Pertinax sensibus tincidunt vel te, te stet veri definitionem eam.
Petentium imperdiet melestiae no us, at fugit legere detracto vel, te mundi mentitum scripserit nec.
Cum cu periculis repudiare tincidunt.
Vis modus veritus sensious an, dolorum dignissim mel no. Ut utinam neglegentur nam. Eu movet
delenit eos, solum animal dolorem et pro. Quo officiis intellegat cu. Fierent madsratius te duo, fus te
discere oporteat. Nonumy persequeris te sea, no mel libris praesent. Idque mazim scaevola te sed, eu
minim veniam utamur usu.
Falll aliquip pro et, sale dmodum per ut, in nam placerst delicata. Vim amet
placerat neglegentur an. Ne eum officis Intellegar, hendrerit rationibus per ea. No has wisl impetus,
putent nusquam dissentiunt id mea. Nec perpetua e, in labe i intell sed.
Ut luptatum oportere rationibus duo, duo unum dicam cu. No dolorem platonem incorrupte vim, ad
dolore docendi adipisci vix.
Mutat aliquando | eu, eu timeam
Has at augue aperiri numguam, his at recusabo liberavisse. Soluta tractatos mnesarchum sed el. Sit ea
vide viderer ne constit vim. Postea eu -
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