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HOTARARE
privind aprobarea modificarii procedurii operationale acreditiri programe de studii

nivel licenta si master

Consiliul de Administratie al Universitdtii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit la
data de 13 decembrie 2021,

HOTARASTE:

1. Se aprobd modificarea Procedurii operationale privind initierea, autorizarea,

acreditarea, monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor de studii nivel licentd.

2. Se aprobd modificarea Procedurii operationale privind initierea, acreditarea,

monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor de studii nivel master.

RECTOR,

Prof. univ. dr%mf?)AVID
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI' PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semniitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Kozma Kis Elisabeta- | Secretar
Edita

1.2. | VERIFICAT Suciu Cosmina loana Secretar sef
1.3. | APROBAT Sods Anna Prorector

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la b g ?[?licﬁ
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei prevede‘r!lt‘e edgt}ef sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia | X X 13.12.2021
2.2 | Revizial o
2.3 | Revizia
Revizia
... | Edifiall
2n |Jal
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

§°°p ul” o Compartiment Functia Numele 51 I.)at.a . Semniitura
difuziirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
. Biroul Kozma Kis
3.1 | Aplicare 1 Curriculum Secretar Elisabeta Edita 13.12.2021
. Comisia pentru . Radu Mihai
3.2 | Aplicare 2 Curriculum Presedinte MEZA
. Biroul .
3.3 | Aplicare 2 Curriculum Secretar Gelu Gherghin
3.4 | Aplicare 3 B1r01.11 Secretar Tulia Grecu
Curriculum
. Secretariatele Secretari gef
3.5 | Aplicare > facultatilor facultate x
. Serviciul Acte . . | Adina Felicia
3.6 | Aplicare 6 de Studii Sef serviciu Mirgincan
37 | Verificare | 7 Secretariat Secretar sef Suciu Cosmina
general Ioana
3.8 | Aprobare | 8 | Rectorat Prorector So6s Anna
3.9 | Aprobare | 8 | Rectorat Prorector Marko¢ Balint
3.10 | Informare | 9
. Biroul Kozma Kis
3.11 | Arhivare | 10 Curriculum Secretar Elisabeta Edita
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

procedura descric modul de desfasurare a autorizérii/acreditarii/evaludrii ale
programelor de studii universitare de licentd din structura Universitétii ,,Babes-Bolyai”;
da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii;

asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

sprijind auditul sau alte organisme abilitate in actiuni de control.

VVvyvVY V¥V

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

5.1. Procedura se aplica de citre persoanele desemnate pentru a desfésura activitati cu privire la
autorizarea/acreditarea/evaluarea periodicd ale programelor de studii de licenta.

5.2. Procedura se aplicé asupra tuturor programelor de studii / specializarilor de nivel licenta din
structura Universitétii ,,Babes-Bolyai”.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurat:

a) Obtinerea autorizérii de functionare provizorie pentru programele de licentd noi;

» Elaborarea si aprobarea de citre ARACIS, a Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmant superior;

» Elaborarea si aprobarea de citre Senatul UBB a Regulamentului de organizare si
functionare a Comisiei pentru Curriculum;

» Publicarea iIn MO al HG privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor gi al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatdmant
superior pentru anul universitar in curs.

b) Obtinerea acreditérii/evaludrii periodice ale programelor de licentd existente in structura
UBB, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare;
¢) De obtinerea autorizirii/acreditarii/evaludrii programelor de studiu depind urmétoarele
activitati:
» Organizarea admiterii la nivel licenta;
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» Organizarea examenului de finalizare a studiilor;
» Eliberarea diplomelor de licentd/inginer, insotite de Suplimentul la Diploma, pentru
absolventii programelor studii/specializarilor de nivel licentd UBB.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

a) activitatea depinde de urmatoarele compartimente:

> Senat;

» Rectorat;

» Biroul Curriculum;

» Consiliile Facultatilor;

» Secretariatele facultatilor.

b) de aceasta activitate depind urmitoarele compartimentele:

> Serviciul Acte de Studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE

» Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011;

> Legea nr. 288 din 24 iunie 2004 privind organizarea studiilor universitare. Publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 614/7.07.2004, cu modificarile ulterioare.

» Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii, publicat in MO, partea I
nr. 642 din 20/07/2005.

» Legea nr. 87/2006 - pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calititii educatiei.

> Metodologia generala aprobati in Hotdrarea nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind

modificarea anexei din H.G. nr. 1418 - Hotérdre pentru aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a calitatii in Invagamantul Superior. cu
completarile ulterioare, www.aracis.ro/metodologia-generali ;

Standarde specifice aprobate de ARACIS hitps://www.aracis.ro/standarde-specifice-
evaluare-licenta/

HG nr. 403/2021 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor §i al
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamént superior pentru anul universitar 2021-2022 si completirile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de Curriculum a Universitatii
Babes-Bolyai, aprobat prin Hotérarea Senatului cu nr. 17904/14.12.2020

Statutul studentului https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente ;
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» Regulamentul privind activitatea profesionali a studentilor (nivel licentd §i master)
din Universitatea Babes-Bolyai in baza Sistemului european de credite transferabile
(ECTS), conform ultimei versiuni al regulamentului aprobatd de Senatul UBB.

hitps://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente

» Regulamentul de organizare si desfigurare a examenului de finalizare a studiilor nivel
licentd i masterat, conform ultimei versiuni al regulamentului aprobatd de Senatul

UBB. https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente

» Carta Universitatii “Babes-Bolyai”.
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7. DEFINITHI §I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA:

a) definitii :
» procedurd operationald - prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual,
> Editie - forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale;
» Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PO.

b) abrevieri ale termenilor:

PO - proceduri operationala;

UBB - Universitatea ,,Babes-Bolyai”;

ME - Ministerul Educatiei;

HG - Hotararea Guvernului;

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile;

LEN - Legea Educatiei Nationale.

ANC — Autoritatea Nationald pentru Calificari

RNCIS — Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior
ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invitamantul Superior
CC - Comisia pentru Curriculum

VVVVVVVVVY
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
8.1. Generalitéti:

Prezenta descriere vizeazd modul in care se organizeazi si se desfigoard, in fiecare an, obtinerea
autorizarii de functionare provizorie/acreditarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de
studii universitare de licenta in Universitatea ,,Babeg-Bolyai”.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Pentru obtinerea autorizirii functionirii provizorie la programe noi de licenti

- Prorectoratul responsabil cu acreditérile, precizeaza si comunica facultétilor conditiile de elaborare si
termenul de depunere ale rapoartelor de evaluare internd in vederea obtinerii autorizérii de functionare
provizorie.

- Autorizarea unui program nou de licentd este conditionat de obtinerea validarii calificérilor aferente
ale programului nou de cétre ANC si inscrierea a acestora in RNCIS (Registrul National al Calificarilor
in Invatimantul Superior);

- Rapoartele de evaluare internad (dosare de autorizare) se elaboreazd conform modelului elaborat si
adoptat de Prorectorat, Comisia pentru Curriculum si Centrul Qualitas - transmis facultitilor, a
reglementdrilor interne UBB cét si a Metodologiei de evaluare externd ARACIS.

- Responsabilul de program, impreuna cu echipa de lucru a facultatii, intocmeste dosarul de autorizare.
- Consiliul Profesoral avizeazi dosarul inaintat.

- Responsabilul de program transmite dosarul de autorizare in format electronic la secretarul
responsabil cu acreditérile/secretarul CC,;

- Secretarul inregistreaza la Registratura Rectoratului, verificd formal daca contine toate documentele
necesare conform modelului (partea I - prezentarea generald a Universitdtii Babes-Bolyai, partea II -
prezentarea programului evaluat).

- Prorectoratul responsabil de curriculum avizeaza planul de invitimant daca este in concordanti cu
cerintele actuale si face dovada revizuirii anuale.

- Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor depuse spre evaluare internd/externa.
- Presedintele CC repartizeaza rapoartele de evaluare interna la membrii comisiei pentru evaluare.

- Membrii CC evalueazd continutul dosarului, sd corespundd criteriilor de calitate previdzute de
metodologia si ghidul ARACIS pentru obtinerea autorizéirii functionirii provizorii (Metodologiei de
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evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performanti
ARACIS), cat si a criteriilor de calitate internd ale Universitatii Babes-Bolyai.

- Evaluatorul intocmegste Fisa de evaluare cu observatiile concrete asupra dosarului repartizat.

- In cadrul Sedintei CC fiecare evaluator prezintd dosarul verificat, se discutd asupra problemelor
apérute, se pune la dezbatere si se voteaza asupra avizirii favorabile/neavizirii programului.

- In cazul in care calitatea dosarului nu corespunde cerintelor, secretarul comisiei transmite dosarul
inapoi la facultate, la responsabilul de program Fisa de evaluare a programului, spre corectare.

- In urma corectérii continutului dosarului, se depune din nou la Secretarul CC, care transmite la
reevaluare la membrul evaluator initial. Se introduce din nou in Sedinta CC spre avizare.

- Extrasul de proces verbal cu toate programele avizate, semnat de presedintele comisiei, se transmite la
Secretariatul Senatului spre aprobare in Sedinta Senatului.

- Lista programelor depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de Administratie i rapoartele de
autoevaluare se vor incérca pe platforma Teams a Senatului.

- Senatul aproba depunerea dosarului de autorizare pentru programele avizate favorabil de citre CC. Se
solicitd Extras de Proces verbal al Sedintei Senatului pentru programele de licentd aprobate.

- Secretarul responsabil transmite dosarele evaluate gi aprobate, impreund cu Hotédrarea de Senat la
responsabilul de specializare pentru finalizarea dosarului;

- Se solicitd un dosar tipérit si legat, anexat de 3 CD-uri pentru depunere la ARACIS si un exemplar
tipdrit, anexat de 1 CD pentru Rectorat. Fiecare pagind al dosarului se semneazi de Decan si se
stampileazi cu stampila facultitii. Pe ultima pagind se specificd numirul de pagini din dosar.

- Se solicitd acceptul facultétii cu virarea in contul ARACIS a taxei privind autorizarea de functionare
provizorie, conform tarifelor in vigoare,

- Se intocmeste o solicitare cétre Directia Financiara pentru virarea in contul ARACIS a sumei, anexat
de acceptul de plata al facultitii.

- Dupé obtinerea ordinului de platd §i primirea dosarului in forma finald se intocmegte adresd de
solicitare catre Consiliul ARACIS.

- Prorectoratul responsabil cu acreditirile depune dosarele si adresa de solicitare la ARACIS. Predarea
se face cu proces verbal de predare — primire.

- Se intocmeste Contractul de prestéri servicii intre ARACIS si UBB privind evaluarea programului
depus. Se semneazad de ambele parti in doud exemplare.

- Consiliul ARACIS prin adresd de inaintare anuntd Rectoratul cu data sosirii vizitei Comisiei de
evaluare din partea ARACIS.
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- Secretarul responsabil cu acreditirile, transmite si comunicd facultétii (decan, persoana de
contact/responsabil de specializare) data vizitei si membrii Comisiei ARACIS, asigurd consultantd
privind completarea Fiselor de vizit3, a anexelor - detalii privind etapele vizitei).

- Se asigurd 1n permanentd Prorector in timpul vizitei, pentru a semna documentele elaborate de
Comisia ARACIS;

- Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei, elaboreaza un raport asupra programului propus spre
autorizare, prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteazi autorizarea sau neatorizarea
programului.

- In urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul de evaluare cu autorizarea sau
neautorizarea programului nou la Universitate i la ME in vederea publicérii in HG.

- Secretarul responsabil cu acreditérile, inregistreaza si arhiveazd Rapoartele ARACIS cu rezultatele
evaludrii. O copie se transmite facultdtii organizatoare.

- Obtinerea autorizdrii de functionare provizorie al programului nou propus, este validat de ME prin
publicarea in Hotdrdrea Guvernului nr. ..., pentru aprobareca Nomenclatorului domeniilor, a
structurilor institutiilor de invitimint superior si a specializirilor/programelor de studii
universitare de licentii acreditate sau autorizate si functioneze provizoriu organizate de acestea,
in structura Universitétii Babes-Bolyai, incadrat la Facultatea organizatoare.

- Facultatea are dreptul de a organiza admitere la programul cu autorizatia de functionare provizorie
obtinutd incepand din anul universitar urmétor publicarii in MO.

8.2.2. Modul de lucru pentru obtinerea acreditirii/evaludrii periodice ale programelor de licentd
existente in structura UBB, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare este similar cu cea
descrisd la punctul 8.2.1, cu respectarea cerintelor Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de Invatdmant superior.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATIL:

Fiecare facultate a Universitatii ,,Babes-Bolyai”, este responsabild de intocmirea rapoartelor de
evaluare internd ale programelor de studii universitare de licentd. La nivelul Universititii,
autorizarea/acreditarea/evaluarea periodicd ale programelor de studii de licentd intrd in
responsabilitatea prorectorului responsabil de curriculum, iar activititile de secretariat sunt asigurate de
personalul Biroului Curriculum.
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10. ANEXE , INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.' Denumjre Elaborator | Aprobat AR Difuzare e Alte
anexa anexi exemp. Loc Per ele
Rectorat,
Diagrama Biroul Serviclul _{ Biroul
1. .. . Rectorat 1 Acte de Curricu-
operatiunilor | Curriculum -
Studii, lum
facultati
11. CUPRINS
Numirul componentei
in cadrul . - " . .
. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii ’
operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
L. editiei sau, dupd caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii 1
operationale
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
' operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazid editia sau, 5
' dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
) operationald
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10
10. Anexe, inregistréri, arhiviri 11
11. Cuprins 11
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Anexa 1 — Diagrama operatiunilor

Consiliul Facultatii aproba propunerea organizirii unui

nou program de licenta

1

Responsabilul de program elaboreaza un raport de
evaluare internd pe care il depun, la Biroul Curriculum

L

Prorectorul responsabil de curriculum aproba planul de

invitimant

Consiliul de Administratie avizeza lista programelor

Presedintele Comisiei pentru Curriculum repartizeaza
rapoartele la membrii spre evaluare §i programul
primeste avizul favorabil/neavizul CC

Observatii Corecturi la

Senatul UBB aprob4 lista programelor depuse in

vederea Tnaintirii la ARACIS

b4

sugestia CC

l

Un exemplar al raportului de evaluare internd
fmpreuna cu anexele este depus la ARACIS, o copie
este arhivat la Biroul Curriculum si la facultatea

organizatoare

,

Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei,
elaboreazi un raport asupra programului propus spre
autorizare, prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS
unde se voteaza autorizarea sau neatorizarea.

h 4

n urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite
raportul ARACIS cu autorizarea sau neautorizarea
programului la Universitate si la ME in vederea

publicarii in HG
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnitura
operatiunea D meie
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Kozma Kis Elisabeta- | Secretar
Edita

1.2. | VERIFICAT Suciu Cosmina Ioana Secretar sef
1.3. | APROBAT Sods Anna Prorector

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la c-a g sc.e ?Qlici
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 13.12.2021
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia
Revizia
‘e Editia II
2n |Ial
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

dscopvul" Ex. Compartiment Functia Amele i ]?at.a .. Semniitura
ifuzirii or. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
. Biroul Kozma Kis
3.1 | Aplicare 1 Curriculum Secretar Elisabeta Edita 13.12.2021
3.2 | Aplicare | 2 Com.ISla pentru Presedinte | Radu Mihai Meza
Curriculum
3.3 | Aplicare 3 B1royl Secretar Daniela Ciobotaru
Curriculum
. Secretariatele Secretari sef
3.5 | Aplicare > facultétilor facultate x
h Serviciul Acte . .| Adina Felicia
3.6 | Aplicare 6 de Studii Sef serviciu Mirginean
3.7 | Verificare | 7 SeciREuar Secretar gef guc Cospma
general Ioana
3.8 | Aprobare | 8 | Rectorat Prorector Sods Anna
3.9 | Informare | 9
. Biroul Kozma Kis
3.10 | Arhivare | 10 Curriculum Secretar Elisabeta Edita
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

procedura descrie modul de desfisurare a acreditarii/evaludrii periodice a domeniilor de
studii universitare de master din structura Universitatii ,,Babes-Bolyai”;

da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

sprijind auditul sau alte organisme abilitate in actiuni de control.

VVYV V¥V

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

5.1. Procedura se aplica de catre persoanele desemnate pentru a desfasura activitéti cu privire la
acreditdri/evaludrii periodice a domeniilor de studii universitare de master.

5.2. Procedura se aplicd asupra tuturor domeniilor si programelor de studii de nivel master din
structura Universitétii ,,Babes-Bolyai”.

5.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

L Obtinerea evaludrii periodice a domeniilor de studii universitare de master acreditate
existente in structura UBB, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare;

IL Obtinerea acreditarii unui domeniu nou de studii universitare de master;

III.  Obtinerea incadririi unui program nou de studii universitare de master intr-un domeniu
de master existent acreditat;

Elaborarea si aprobarea de catre ARACIS, a Ghidului activitétilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare i a institutiilor de invétdmant superior;

Proceduri privind acreditarea/evaluarea externd periodici a domeniilor de studii
universitare de master;

Elaborarea si aprobarea de citre Senatul UBB a Regulamentului de organizare si
functionare a Comisiei de Curriculum a Universititii Babes-Bolyai;

Publicarea in MO al HG privind domeniile de studii universitare de master acreditate,
programele de studii §i numéarul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar
in curs.

vV VvV V V¥
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De obtinerea acreditarea/evaluare domeniilor de studii universitare i programelor de master
depind urmétoarele activititi:
» Organizarea admiterii la nivel master;
» Organizarea examenului de finalizare a studiilor;
» Eliberarea diplomelor de master, insotite de Suplimentul la Diploma, pentru absolventii
programelor studii/specializérilor de nivel master UBB.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

a) activitatea depinde de urmitoarele compartimente:
> Senat;
> Rectorat;
> Biroul Curriculum;
> Consiliile Facultatilor;
> Secretariatele facultatilor.

b) de aceastd activitate depind urmatoarele compartimentele:
» Serviciul Acte de Studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011;

Legea nr. 288 din 24 iunie 2004 privind organizarea studiilor universitare. Publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 614/7.07.2004, cu modificarile ulterioare.

Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitétii, publicatd in MO, partea I
nr. 642 din 20/07/2005.

Legea nr. 87/2006 - pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitétii educatiei.

HG nr. 404/2006 privind organizarea programelor de masterat publicatd in MO nr. 319
din 10/04/2006.

Metodologia generald aprobatd in Hotidrdrea nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind
modificarea anexei din H.G. nr. 1418 - Hotérare pentru aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de
performanti a Agentiei Romane de Asigurare a calitatii in Invatimantul Superior. cu
completdrile ulterioare, www.aracis.ro/metodologia-generali ;

YV VvV V V VYV
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» Procedura privind acreditarea/evaluarea externd periodicd a domeniilor de studii
universitare de master. https://www.aracis.ro/evaluari-master/#

» Standarde specifice aprobate de ARACIS https://www.aracis.ro/standarde-specifice-
evaluare-licenta/

» HG nr. 385/2021 privind domeniile de studii universitare de master acreditate,
programele de studii si numéirul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul

universitar 2021-2022 si completérile ulterioare;

> Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de Curriculum a Universitatii

Babes-Bolyai, aprobat prin Hotararea Senatului cu nr. 17904/14.12.2020
> Statutul studentului https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente ;

» Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor (nivel licentd si master)
din Universitatea Babes-Bolyai in baza Sistemului european de credite transferabile
(ECTS), conform ultimei versiuni al regulamentului aprobati de Senatul UBB

https://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/regulamente

» Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de finalizare a studiilor nivel
licentd si masterat, conform ultimei versiuni al regulamentului aprobatd de Senatul
UBB hitps://www.ubbcluj.ro/ro/studenti/invatamant/re

» Carta Universititii “Babes-Bolyai

lamente
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7. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA:

a) definitii :

>

>
>

procedurd operationald - prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;

Editie - forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale;

Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PO.

b) abrevieri ale termenilor:

VVVVVVVVVYVY

PO - proceduri operationald;

UBB - Universitatea ,,Babeg-Bolyai”;

ME- Ministerul Educatiei;

HG - Hotararea Guvernului;

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile;

LEN - Legea Educatiei Nationale

ANC - Autoritatea Nationald pentru Calificari

RNCIS — Registrul National al Calificarilor din invatimantul Superior
ARACIS — Agentia Roméni de Asigurare a Calititii in invatamantul Superior
CC - Comisia pentru Curriculum
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
8.1. Generalititi:

Prezenta descriere vizeaza modul in care se organizeazd §i se desfasoard, in fiecare an, obtinerea
acreditéirii i evaluarea periodicd a domeniilor §i programelor de studii universitare de master in
Universitatea ,,Babes-Bolyai”.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Pentru obtinerea acreditirii unui domeniu nou de studii universitare de master

- Prorectoratul cu acreditirile, precizeaza si comunica facultétilor conditiile de elaborare gi termenul de
depunere a rapoartelor de autoevaluare in vederea obtinerii acreditdrii unui domeniu nou de studii
universitare de master.

- in vederea acreditarii unui domeniu nou de master trebuie acreditati cel putin un program de master.

- Acreditarea unui program nou de master este conditionat de obtinerea validarii calificarilor aferente
ale programului nou de cétre ANC si Inscrierea a acestora iIn RNCIS (Registrul National al Calificérilor
in Invitimantul Superior);

- Raportul de autoevaluare (dosarul de acreditare program master) se elaboreazd conform modelului
elaborat si adoptat de Comisia pentru Curriculum al UBB, transmis facultitilor, a metodologiei
acreditarii interne cat si a Metodologiei de evaluare externd ARACIS.

- Responsabilul de program, impreund cu echipa de lucru al facultatii, intocmeste dosarul de acreditare
master.

- Consiliul Profesoral avizeazd dosarul inaintat.
- Responsabilul de program depune dosarul in format electronic (CD) la Secretarul CC.

- Secretarul CC inregistreazd la Registratura Rectoratului, verifici formal dacd contine toate
documentele necesare conform modelului (partea I-prezentarea generald a Universititii Babes-Bolyai,
partea II - prezentarea programului).

- Prorectoratul responsabil de curriculum avizeazd planul de invitiméant dacd este in concordanti cu
cerintele actuale si face dovada revizuirii anuale.

- Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor depuse spre evaluare internd/externa.
- Presedintele CC repartizeaza rapoartele de autoevaluare la membrii comisiei pentru evaluare.

- Membrii CC evalueazd continutul dosarului, s corespunda criteriilor de calitate prevazute de
metodologia si ghidul ARACIS ciét si a criteriilor de calitate interna ale Universitatii Babes-Bolyai.
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- Evaluatorul intocmeste Fisa de evaluare cu observatiile concrete asupra dosarului repartizat.

- In cadrul Sedintei CC fiecare evaluator prezintd dosarul verificat, se discutd asupra problemelor
aparute, se pune la dezbatere si se voteaza asupra avizarii favorabile/neavizérii specializarii.

- In cazul in care calitatea dosarului nu corespunde cerintelor, secretarul comisiei transmite dosarul
inapoi la facultate, la responsabilul de specializare, spre corectare.

- In urma corectérii continutului dosarului, se depune din nou la Secretarul CC, care transmite la
reevaluare la membrul evaluator initial. Se introduce din nou in Sedinta CC spre avizare.

- Extrasul de proces verbal cu toate programele avizate, semnat de presedintele comisiei, se transmite la
Secretariatul Senatului spre aprobare in Sedinta Senatului.

- Lista programelor depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de Administratie si rapoartele de
autoevaluare se vor incérca pe platforma Teams a Senatului.

- Senatul aprobi depunerea dosarului pentru programele avizate favorabil de citre CC. Se solicitd
Extras de Proces verbal al Sedintei Senatului pentru programele aprobate.

- Secretarul respunsabil predd dosarele evaluate si aprobate, impreund cu Hotardrea de Senat la
responsabilul de specializare pentru a intocmi in forma finala.

- Se solicitd un dosar tipédrit si legat, anexat de 3 CD-uri pentru depunere la ARACIS si un exemplar
tiparit, anexat de 1 CD pentru Rectorat. Fiecare pagind al dosarului se semneazd de Decan si se
stampileazi cu stampila facultatii. Pe ultima pagind se specificd numarul de pagini din dosar.

- Se solicitd acceptul facultatii cu virarea in contul ARACIS a taxei privind acreditarea primului
program de master dintr-un domeniu de master nou, conform tarifelor in vigoare.

- Se intocmeste o solicitare catre Directia Financiara pentru virarea in contul ARACIS a sumei, anexat
de acceptul de plati al facultitii.

- Dupé obtinerea ordinului de platd si primirea dosarului in forma finald se intocmeste adresd de
solicitare cédtre Consiliul ARACIS.

- Prorectoratul responsabil cu acreditdrile depune dosarele si adresa de solicitare la ARACIS. Predarea
se face cu proces verbal de predare — primire.

- Se Intocmeste Contractul de prestéri servicii intre ARACIS si UBB privind programele depuse. Se
completeaza de ambele pérti in doud exemplare.

- Consiliul ARACIS prin adresd de inaintare anunti Rectoratul cu data sosirii vizitei Comisiei de
evaluare din partea ARACIS.

- Secretarul responsabil cu acreditdrile, transmite §i comunicd facultifii (decan, responsabil de
specializare) data vizitei §i membrii Comisiei ARACIS, asigura consultanta privind completarea Fiselor
de vizita, a anexelor - detalii privind etapele vizitei).




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Nr. de ex.: 1
Unitatea de invatamant Procedura privind inifierea, incadrarea in
UNIVERSITATEA domeniu, acreditarea, monitorizarea si
“BABES-BOLYAI” evaluarea periodici a domeniilor si Revizia: -
programelor de studii, Nr. de ex.: -
Departament: nivel master
Secretariatul General -
Biroul Curriculum Cod: PO - SG - PDS 02 Pagina 9 din 11
Exemplar nr.: 1

- Se asigurd 1n permanentd Prorector in timpul vizitei, pentru a semna documentele elaborate de
Comisia ARACIS.

- Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei, elaboreazi un raport asupra programelor propuse
spre acreditare, prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteazd acreditarea programului de
master, deci implicit noul domeniu de master.

- In urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul de evaluare cu acreditarea noului program
de master, incadratd in noul domeniu de master la Universitate si la ME in vederea publicérii in HG.

- Secretarul responsabil cu acreditérile, nregistreaza si arhiveazd Rapoartele ARACIS cu rezultatele
evaludrii. O copie se transmite facultitii organizatoare.

- Obtinerea unui domeniu nou de studii universitare de master si al programului, este validat de
ME prin publicarea in Hotérarea Guvernului nr. ...., privind domeniile de studii universitare de master
acreditate, programele de studii $i numarul maxim de studenti ce pot fi gcolarizati in anul universitar
urmdtor, in structura Universitétii Babes-Bolyai.

- Facultatea are dreptul de a organiza admitere la programul de master nou acreditat cu Incadrare intr-
un domeniu de master nou, incepand din anul universitar urmétor.

8.2.2. Modul de lucru la obtinerea incadrérii unui program nou de studii universitare de master intr-un
domeniu de master existent acreditat si obtinerea evaludrii periodice a domeniilor de studii universitare
de master acreditate existente 1n structura UBB, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare este
similar cu cea descrisd la punctul 8.2.1, cu respectarea cerintelor Ghidului activititilor de evaluare a
calititii programelor de studii universitare si a institutiilor de invitimant superior si Procedurii
privind acreditarea/evaluarea externa periodicid a domeniilor de studii universitare de master.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII:

Fiecare facultate a Universititii ,,Babes-Bolyai”, este responsabild de intocmirea rapoartelor de
autoevaluare ale programelor de studii universitare de master. La nivelul Universitatii,
acreditarea/evaluarea periodicd a domeniilor de studii universitare de master intrd in responsabilitatea
prorectorului responsabil de curriculum, iar activititile de secretariat sunt asigurate de personalul
Biroului Curriculum.
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10. ANEXE , INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr.v Denumfre Elaborator | Aprobat Numiér Difuzare Arhivare Alte
anexi anexi exemp. Loc Per ele
Rectorat,
Diagrama Biroul Serviciul ||Biroul
1. It . Rectorat 1 Acte de Curricu-
operatiunilor | Curriculum .
Studii, lum
facultati
11. CUPRINS
Numérul componentei
in cadrul . A . . .
o Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii ’
operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale
) Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) operationale
3 Lista cuprinzidnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, )
’ dupd, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
' operationald
8. Descrierea procedurii operationale 7
9. Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitatii 9
10. Anexe, inregistrari, arhivéri 10
11. Cuprins 10
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Anexa 1 — Diagrama operatiunilor

Consiliul Facultitii aprobé propunerea organizarii unui
nou program de master (in domeniu nou sau in

domeniu existent)

v

Responsabilul de program elaboreaza un raport de
evaluare internd sau dosar de incadrare in domeniu
acreditat pe care il depun, la Biroul Curriculum

v

Prorectorul responsabil Curriculum aproba planul de

invitimant

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor

sau se respinge

A

Senatul UBB aproba lista programelor depuse in
vederea Inaintérii la ARACIS

A

v
Presedintele Comisie pentru curriculum repartizeazi . Corecturi 1a
rapoartele la membrii spre evaluare i programul se Observatii g i CC
propune spre avizare/avizare cu modificéri, completari v sugestia

Un exemplar al dosarul d¥ acreditare este trimis la
ARACIS, in format electronic se arhiveaza la Rectorat

el

l

Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei,
elaboreazi un raport asupra programului propus spre
acreditare, prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS
unde se voteaza acreditarea sau neacreditarea
(incadrarea sau neincadrarea in domeniu acreditat)

l

in urma deciziei Consiliutui ARACIS se transmite
raportul ARACIS cu acreditarea sau neacreditarea
(incadrarea sau neincadrarea in domeniu acreditat) a
programului la Universitate si la ME in vederea

publicarii in HG




