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INSTRUCTIUNI

privind intocmirea statelor de functii ale personalului didactic i de cercetare

Art.1. (1) Statul de functii constituie documentul legal in baza caruia se face salarizarea lunard a
fiecirui membru al personalului didactic si de cercetare.

(2) Statul de functii al personalului didactic si de cercetare se elaboreazd de citre directorul de
departament, se avizeazi de consiliul facultitii si consiliul de administratie si se aprobd de senatul
universitar.

Art.2, (1) Statele de functii ale personatului didactic si de cercetare se Intocmesc anual, prin
stabilirea de norme universitare, cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea fiecdrui an universitar si nu se
pot modifica n timpul anului universitar.,

(2) Pentru anul universitar 2012-2013, statele de functii se intocmesc si se comunici Rectoratului
péna la data de 1 octombrie 2012.

Art3. (1) Statele de functii se Intocmesc la nivelul departamentelor sau al scolilor doctorale, prin

consultarea membrilor acestora, ca urmare a precizarii sarcinilor didactice §i de cercetare de cétre
consiliul facultitii.

{(2) La departamentele cu discipline {a mai multe facultafi, statele de functii se completeazi pe
baza notelor de comandi, avizate de conducerea institutiei de invdtiméant superior. Se mentine principiul
conform ciruia disciplinele de specialitate vor fi predate gi normate de citre facultatile/departamentele de
specialitate. Notele de comandi privind disciplinele care se predau la alte facultifi se frimit facultafilor
beneficiare cu 20 de zile inaintea Tnceperii anului universitar. La intocmirea notelor de comanda,
disciplinele pentru care se face comanda se normeazi la facultdtile/departamentele de specialitate.

(3) Pentru anul universitar 2012-2013, notele de comandi se transmit pind la data de 25
septembrie 2012.

{4) Proiectele pentru statele de functii si sarcinile didactice pentru anul universitar 2012-2013 se
comunicd Rectoratului pana la data de 15 iunie 2012, Facultitile av obligafia ca pand la data de 31 mai
2012 si isi comunice reciproc notele de comandi.
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Artd. (1) In statele de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice ocupate sau
vacante, specificindu-se functiile didactice §i numirul siptiménal de ore convenfionale repartizate pe
activitifi de predare, seminarii, lucriri practice sau de laborator, Indrumare de proiecte la disciplinele din
planul de invifimént, precum si alte activitd{i, cum sunt: indrumarea studentilor si a studentilor
doctoranzi, practica de specialitate, de cercetare si activititile echivalente acestora.

(2) Posturile de cercetare ocupate prin contracte de muncid pe perioadd nedeterminati se
evidentiazi la sfirsitul statelor de funetii, dupd ultima pozitie didacticd. Pentru posturile de cercetare se
normeazi activititi specifice de cercetare, astfel incit acestea si insumeze 40 de ore fizice pe siptimani.

(3) Angajarea specialistilor cu valoare stiintificd recunoscutd in domeniu prin inventii, inovatii,
premii, publicatii stiintifice, din tar# sau din striinatate, in calitate de profesori ori conferentiari asociati
invitati, se avizeaza de consiliul departamentului §i se aprobi de consiliul facultitii. Profesorii invitati pot
fi nominalizati in statele de funectii.

(4) Ocuparea posturilor vacante prin plata cu ora se propune de cétre seful de departament. Ea se
avizeaz de consiliul facultatii i se aprobi de consiliul de administratie Tn functie de resursele financiare
ale facultatii/ departamentului. Posturile didactice vacante care urmeaza si fie ocupate de persoane ce
obtin prelungire de activitate au incircitura didacticd maxima.

(5) In structura posturilor de conferentiar si profesor universitar ce urmeazi si fie scoase la
concwrs nu se admite includerea a mai mult de trei discipline, iar In structura celor de lector si asistent a
mai mult de patru discipline.

(6) in statele de functii gradul de ocupare a posturilor trebuie si fie de minim 60%.
Art.5. Functiile didactice §i numarul posturilor se stabilese tindnd seama de:
a) planurile de invdfimant;
b} formatiunile de studiu;
c) normele universitare,
Art.6. (1) Norma universitard, prevazutd pentru un post din statele de functii cuprinde:
a) norma didactici;
b) norma de cercetare.
(2) Norma didactici poate cuprinde:
a) activititi de predare,
b) activitdti de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;
¢) indromarea elaboririi lucririlor de licenti;
d) indrumarea elaboririi disertatiilor de master;

¢) indrumarea elabordrii tezelor de doctorat;
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f) alte activitdfi didactice, practice si de cercetare stiintificd inscrise in planurile de
invafamant;

g) conducerea activititilor didactico-artistice sau sportive;
h} activititi de evaluare;

i} tutorat, consultatii, tndrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

1) participarea la consilii ¢i in comisii in interesul Tnvifimantului.

Art7. (1) Norma didactici sdptiminald in nvitimintul superior se cuantifici n ore
convenjionale.

(2) Activititile de la Art. 6, alin.2, punctele ¢)- j) intrd in obligativitatea cadrelor didactice, dar
sunt considerate “alte activitdti”. Acestea se vor mentiona in statele de functii Intr-o coloani separat,
evidentiindu-se numirul de ore pentru fiecare activitate, Numarul total de ore pentru alte activitati este cel
putin de 250 de ore fizice pe an.

Art.8. Norma didacticd se stabileste conform planului de invafimant si se calculeazi ca normé
medie siptdmanali, indiferent de pericada semestrului universitar in care este efectuata.

Axt.9, (1) Ora conventionald este ora didacticd de activiti{i prevazute la Art.6 alin. (2) lit. b) din
invifaimantul universitar de licenta.

(2) In invifdiméntul universitar de licentd, ora de activititi de predare reprezinti doud ore
conventionale,

(3) In invitamantul universitar de master gi In TnvatAmantul universitar de doctorat, ora de
activitifi de predare reprezintd 2,5 ore conventionale, iar ora de activititi previzute la Art.6 alin. (2) lit.b)
reprezintd 1,5 ore conventionale.

(4) Tn cazul predarii integrale Tn limbi de circulatie internafionald, la ciclurile de licen{, master si
doctorat, activitiile de predare, seminar sau alte activitdfi pot fi normate cu un coeficient suplimentar
multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii respective.

(5) Cadrul didactic care desfagoara activititi de doctorat poate si opteze fie pentru:

a) o normi de bazi la doctorat normati in statul de functii al gcolii doctorale, caz in care orele de
licen{d i master sunt normate ntr-un post vacant, platit in regim de plata cu ora, sau pentru

b) o normi de baza constituitd din ore de licentd si master, situatie in care a doua norma, platita in
regim de plata cu ora, este normati in statul de functii al seolii doctorale.

In situatia in care aceste prevederi nu se pot aplica, pe baza unei note de comandi a scolii
doctorale, orele de la scoala doctorald sunt trecute in completarea normei de bazi de la licentd si de la
master cu transferul corespunzitor al fondurilor pentru finantarea salariului cadrului didactic.
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(6) Pentru conducitorii de doctorat se normeaza cite 0,5 ore conventionale sdptiméanal pentru
fiecare doctorand fnmatriculat inainte de 2011 aflat in programul de cercetare stiintificd (durata acestuia
fiind de 2 ani), dar nu mai mult de 8 doctoranzi.

Art.10. (1) Norma didacticd siptiminald minim pentru activitifile previizute la Art. 6, alin. (2)
lit. a) - f) se stabileste dupd cum urmeazi:

a) profesor nniversitar: 7 ore convenionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati
de predare;

b) conferenfiar universitar: 8 ore convenfionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activititi de predare;

c) lector universitar/gef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel pufin doud ore
conventionale de activititi de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activititi previzute la Art. 6 .alin. (2) lit.

b), ¢)si D).

(2) Prin exceptie, norma personalului didactic prevdzut la alin. (1) lit. a) - ¢) care, datoritd
specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs se majoreazi cu doud ore conventionale.

Art.11. Norma didactici nu poate depési 16 ore conventionale pe siptamana,

Art.12. Norma didactici a personalului didactic care nu desfisoari activititi de cercetare
stiin{ificd sau echivalente acestora este superioard celei minime, fird a depisi limita maxim3 previzufi la
Art.11 conform deciziei consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament.

Art.13. Prin excepiie, in situatia in care norma didactici nu poate fi alcituitd conform Art.10,
diferentele pand la norma didacticd minima se completeazi cu activitili de cercetare stiintifics, cu acordul
consilivlui facultd(ii, la propunerea directorului de departament, respectiv cu acordul consiliului scolii
doctorale. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este
echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic 1si mentine calitatea de titular in functia didactici
obfinuti prin concurs.

Art.14. Suma totald a orelor de munci dintr-o normi didacticd sau de cercetare, realizati prin
cumularea ponderilor activititilor previzute la Art.6 alin. (1), este de 40 ore fizice pe siptimana.

Art15. Cadrele didactice care sunt alese sau numite n institutiile publice ale statului san
desfisoard activiti{i specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de specialitate ale statului pot
desfagura activititi didactice aferente unei norme didactice.

Art.16. Celelalte norme si dispozitii privind Intocmirea statelor de functii se abroga.

PRORECTOR, RORECTOR,

Prof. dr. Paul WASILESCU




Anexal

Valorile coeficientilor de echivalare a orelor fizice in ore conventionale

Coeficient de conversie a
orei fizice in ore

Denumire activitate conventionale

Licent3 Master/

' Doctorat
activitdfi de predare (curs) 2 2,5
activitiifi de predare in limbi de circulatie internationald 2,5 3,13
activitifi de seminar 1 1,5
activitiiti de seminar in limbi de circulatie internationald 1,25 1,88
Tucriri practice 1 1,5
lucriri practice in limbi de circulatie internationala 1,25 1,88
Tucriri de laborator 1 1,5
lucriiri de laborator In limbi de circulatie internationali 1,25 1,88
indrumare de proiecte de an | 1,5
indrumare de proiecte de an in limbi de circulatie infernationali 1,25 1,88

Rubrieca ”Alte activititi” din statele de functii va cuprinde:

indrumarea elaborarii Iucrérilor de licen{i

16 ore fizice/lucrare/an

indrumarea elaborarii disertatiilor de master

12 ore fizice/lucrare/an

Indrumarea elaborérii tezelor de doctorat

20 ore fizice/lucrarefan

alte activitifi practice

28 ore fizice/grupi/an

conducerea activititilor didactico-artistice sau sportive

10 ore fizice/an

activitdii de evaluare

0,5 ore fizice/student/an

tutorat

28 ore fizice/an

consultatii

28 ore fizice/an

Indrumarea cercurilor stiintifice studentesti

28 ore fizice/an

participarea la consilii §i In comisii tn interesul Tnvitiméntului,
care nu sunt remunerate distinct

10 ore fizice/comisie/an
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UNIVERSITATEA BABES-BOLYAL, CLUJ-NAPOCA

Facultatea de ...

ANEXA 3.

Departamentul ................
STAT DE FUNCTII DE PERSONAL DIDACTIC PENTRU
ANUL UNIVERSITAR 2012-2013
din care: Alte activitati
Posziti Curs Seminar/laborator/lucrari practice
D _ N | Functia Limba An Total ore

N enumirea | NUmMEE | gdactica | Tipul 3} | Disciplina rnc_ﬂmﬂmmn Specializarea . | Nivelul |convention Coefici | Numarul de Coeficient| Numarul de Acitvitati | Total

in | postului 1) | si prenumele 2) predare [ studiu ale Total ore ent de | Ore fizice din | Total ore de ore fizice din efectuate ore
stat nD:Sw_:a_ echival care: nn_..e.m.w_“_co: echivalar care:

onale | ares) |semt|semn Sem i |Sem Ul

e

Profesor -

= Titular -

Disciplina; 1

Facultatea

Spécia

NOTA:

Discipling

,._,u.mn:_ﬂ.m*.m,m_mum_n_"m zaiea X

TOTAL

Decan,

1) Denumirea postului poate fi: Profesor, Conferentiar, Lector, Sef Lucrari, Asistent, etc.
2) Functia didactica pe care o detine cadrul didactic
3} Tipul postului poate fi: Titular sau Vacant
) Se va completa facultatea la care cadrul didactic preda o anume disciplina, in cazul in care este o alta facultate decat cea pentru care se intocmeste statul de functii
) Se va completa coeficientul de echivalare conform tabelului din regulamentul de intocmire al statelor de functii

e5)

Director de departament,




